El Colegio Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020
\ de la Frontera

Norte Area Coordinadora de Archivos

Acciones Actividad Avances Descripcion
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. Registro y actualizacion del Coordinador de Archivos y
Responsable de Archivo de Concentracion.

Solicitud a Titulares de area la designacion de responsables
de archivo de tramite.

Actualizacion de relacion de Titulares y Responsables de
Archivo de Tramite.

Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental
“l(cApIDO).

Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Actualizacion de la Guia Simple de Archivos
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Sujeto a cambio de fecha, de acuerdo a las

Actualizacion de Fichas Técnicas de Valoracion
indicaciones por parte del AGN.
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Visitas para apoyo a los responsables de archivo de tramite y
revision de informacion, relacionada con caratulas, cejillas de
expedientes y la identificacion de expedientes que ya
cumplieron con su vigencia en el area para que sean
transferidoa al archivo de concentracidn.

Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite en
materia de gestion documental, administracién de archivosy
cursos en linea relacionados con temas de archivo publicados
en la pagina del CEVINAL.

Revision de los expedientes transferidos del archivo de
10|trdmite al archivo de concentracion (transferencias
primarias).

Informe anual de cumplimiento de acciones en materia de
archivo para su inclusion en el Portal Institucional.
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12|Control de préstamos y consultas de expedientes.
. o . L, - Sin fecha definida, de acuerdo a la
Solicitud y actualizacion de informacion en la pagina . .
L S respuesta que brinde el Archivo General de
13|institucional de El Colef en el apartado de Coordinacion de o L
Archivos la Nacion sobre la actualizacion del

Catalogo de Disposicion Documental.

Seguimiento a la captura de expedientes del Sistema de
14|Administracion y Automatizacion de Gestion de Archivos
(SAAGA)

Sujeto a cambio de fecha, de acuerdo a las
indicaciones por parte del AGN.

Sin fecha definida, ya que depende del
Capacitacion en materia de archivos de la persona presupuesto y autorizacion por parte de la
responsable de Archivo de Concentracion. Direccion General de Administraciony
Finanzas.

15|Reuniones con el Grupo Interdisciplinario.
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