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{ INTRODUCCION

El dia 11 de junio de 2002, se publica en el Diario Oficial de la Federacion la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, cuya finalidad es el proveer lo necesario para garantizar el acceso de toda persona a la informacién en posesion de los Poderes de la
Unién, los 6rganos constitucionales auténomos o con autonomia legal, y cualquier otra entidad federal.

Esta Ley se sustenta en el principio de acceso a la informacion contenida en los documentos publicos, que registran un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable, creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de las atribuciones de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

La correcta organizacién archivistica de los documentos publicos favorecera el acceso a la informacién publica gubernamental y la rendicion de cuentas,
por lo que el objetivo de la organizacion de los archivos es asegurar la disponibilidad, localizacion expedita, disponibilidad, integridad y conservacion de los
documentos publicos, que en el ejercicio de sus atribuciones poseen las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

Bajo esta premisa es indispensable que los documentos y expedientes estén organizados y conservados bajo criterios archivisticos uniformes, por lo que
para cumplir con este requerimiento y de acuerdo a lo establecido en el articulo 32 de dicha Ley, el Archivo General de la Nacién, en coordinacion con el
Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica, han tenido a bien expedir los Lineamientos Generales para la organizacién y conservacion de los
archivos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (LGOCADEAPF).

Para procurar la organizacion y conservacién de los archivos, las dependencias y entidades deberan contar con los instrumentos de consulta y control
archivistico, establecidos en el lineamiento Decimotercero de los LGOCADEAPF, por lo que El Colegio de la Frontera Norte en cumplimiento con lo
sefialado ha disefiado el presente Catalogo de Disposiciéon Documental, en el cual se establece los valores que por su naturaleza poseen los documentos;
los plazos de conservacion de los mismos; asi como su caracter de reserva o confidencialidad.
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2 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulo 60. La manifestacién de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, sino en el caso de que ataque a la moral, los derechos de tercero,
provoque algin delito o perturbe el orden publico; el derecho a la informacion sera garantizado por el Estado.

2 LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

Articulo 46. [...] Se asimilan a las empresas de participacion estatal mayoritaria, las sociedades civiles asi como las asociaciones civiles en las que la mayoria de los asociados
sean dependencias o entidades de la Administracion Publica Federal o servidores Publicos Federales que participen en razén de sus cargos o alguna o varias de ellas se obliguen
a realizar o realicen las aportaciones econémicas preponderantes. (DOF 29 DIC. 1979).

2 LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.

Articulo 1. La presente Ley, reglamentaria en lo conducente del articulo 90 de la Constitucion Politica de los estados unidos mexicanos, tiene por objeto regular la organizacion,
funcionamiento y control de las entidades paraestatales de la administracion publica federal.

Las relaciones del ejecutivo federal, o de sus dependencias, con las entidades paraestatales, en cuanto unidades auxiliares de la administracién publica federal, se sujetaran, en
primer término, a lo establecido en esta ley y sus disposiciones reglamentarias y, solo en lo no previsto, a otras disposiciones segun la materia que corresponda. (DOF 14 MAY. 1986).

= LEY DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

Articulo 47. Para efectos de esta Ley seran considerados como centros publicos de investigacion las entidades paraestatales de la Administracién Publica Federal que de acuerdo
con su instrumento de creacién tengan como objeto predominante realizar actividades de investigacion cientifica y tecnologica; que efectivamente se dediquen a dichas
actividades, y que sean reconocidas como tales por resolucion conjunta de los titulares del CONACYT y de la dependencia coordinadora de sector al que corresponda el centro
publico de investigacién, con la opinién de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para efectos presupuéstales. (DOF 05 JUN. 2002).
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2 LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.

Articulo 6. Estan sujetos al régimen de dominio publico de la Federacion:

XVIII. Los muebles de la Federacion que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, como los documentos y expedientes de las oficinas, los manuscritos, incunables,
ediciones, libros, documentos, publicaciones periédicas, mapas, planos, folletos y grabados importantes o raros, asi como las colecciones de estos bienes; las piezas etnolégicas
y paleontoldgicas; los especimenes tipo de la flora y de la fauna; las colecciones cientificas o técnicas, de armas, numismaticas y filatélicas; los archivos, las fonograbaciones,

peliculas, archivos fotograficos, magnéticos o informaticos, cintas magnetofénicas y cualquier otro objeto que contenga imagenes y sonido, y las piezas artisticas o historicas
De los museos. (DOF 20 MAY 2004).

= LEY FEDERAL SOBRE MONUMENTOS Y ZONAS ARQUELOGICOS, ARTISTICOS E HISTORICOS.
Articulo 36. Por determinacion de esta Ley son monumentos histéricos:
Il. Los documentos y expedientes que pertenezcan o hayan pertenecido a las oficinas y archivos de la Federacion, de los Estados o de los Municipios y de las casas curiales.

Ill. Los documentos originales manuscritos relacionados con la historia de México y los libros, folletos y otros impresos en México o en el extranjero, durante los siglos XVI al XIX
que por su rareza e importancia para la historia mexicana, merezcan ser conservados en el pais.

IV. Las colecciones cientificas y técnicas podran elevarse a esta categoria, mediante la declaratoria correspondiente. (DOF 06 MAY. 1972).

o LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL.

Articulo 4. Son objetivos de esta Ley:
V. Mejorar la organizacion, clasificacion y manejo de los documentos.

Articulo 32. Correspondera al Archivo General de la Nacién elaborar, en coordinacion con el Instituto, los criterios para la catalogacion, clasificacion y conservacién de los
documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos de las dependencias y entidades. (DOF 11 JUN. 2002).




L\ de la Frontera | CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTALJ
Norte L

{ MARCO JURIDICO J

= REGLAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Articulo 6°. Ninglin documento de los comprendidos en la fraccion | del articulo 1°. y el articulo 3% podra ser destruido enajenado sin el permiso correspondiente de la persona
designada por la Direccion del Archivo para que dictamine sobre su valor historico’y la conveniencia de su destruccion o enajenacion. (DOF 13 ABR. 1946).

= REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION.

Articulo 48. El Archivo General de la Nacién, como érgano desconcentrado de la Secretaria de Gobernacion, fungira como el ente rector de la archivistica nacional y entidad
central de consulta del Ejecutivo Federal en el manejo de los archivos administrativos e histéricos de la Administracion Publica Federal, tendra las siguientes atribuciones:

. Establecer normas y prestar asesoria técnica para la organizacion y la operacién de los servicios en materia de administracién de documentos y archivos dentro de las
dependencias y entidades federales.

II. Establecer los lineamientos para analizar, valorar y disponer del destino final de la documentacion liberada por las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
incorporando a los acervos del 6rgano administrativo desconcentrado los que posean interés histdrico y gestionar la recuperacioén de archivos histéricos. (DOF 30 JUL. 2002).

© ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS A QUE SE SUJETARA LA GUARDA, CUSTODIA Y PLAZO DE
CONSERVACION DEL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL.

Articulo Tercero. El tiempo de guarda de los documentos que integran el Archivo Contable Gubernamental sera de cinco afios, contado a partir del ejercicio siguiente a aquel en
gue se elabore el documento.

Tratandose de la documentacién que ampare inversiones en activos fijos y en obras publicas, asi como aquella que sirva de base para el fincamiento de responsabilidades o
procesos judiciales, debera conservarse como minimo durante un periodo de doce ahos.

En caso de que otras disposiciones juridicas establezcan plazos mayores a los senalados para la conservacién de dicha documentacion, se estara a lo establecido por éstas.
(DOF 25 AGO. 1998).
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

PRIMERO. Los presentes Lineamientos establecen los criterios de organizacion y conservacion de la documentacion contenida en los archivos de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal, con el objeto de que éstos se conserven integros y disponibles para permitir y facilitar un proceso expedito a la informacion contenida en los

mismos. (DOF 20 FEB. 2004).
NORMAS PARA LA ADMINISTRACION Y BAJA DE BIENES MUEBLES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINVISTHACIC')N PUBLICA FEDERAL.

PRIMERO. Las presentes disposiciones tienen por objeto normar la aplicacién de la Ley General de Bienes Nacionales, en lo relativo a la administracién de bienes muebles y el
manejo de almacenes, asi como la afectacion, destino final y baja de dichos bienes en las dependencias de la Administracion Publica Federal y Procuraduria General de la Replblica.
Estas normas son de aplicacién general para la afectacion, destino final y baja de bienes muebles, salvo que exista una disposicion legal o administrativa que los regule de

Manera especifica. (DOF 3 SEPT. 2001).

ESTATUTO GENERAL DE EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE.

Articulo 2. EI Colegio, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia, cuenta con el caracter de centro publico de investigacién por lo que para efectos del
cumplimiento de su objeto se regira por lo sefialado en los presentes estatutos, la Ley de Ciencia y Tecnologia, la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal, la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales, en el Codigo Civil para el Estado de Baja California y sus correlativos del Cédigo Civil para el Distrito Federal en materia Comun y para
toda la Republica en materia Federal y demas disposiciones legales y administrativas aplicables. (Asamblea de Asociados 2003).

MANUAL INTEGRAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS. (JULIO 2000).
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Que los responsables de los archivos cuenten con un instrumento normativo que permita regular de manera sistematica y homogéneamente, las vigencias
de conservacion y disposicién de la documentacion creada, recibida, manejada y usada en el ejercicio de las facultades y actividades de las unidades
administrativas de El Colegio de la Frontera Norte, y que asegure la disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion de los documentos de

archivo.
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= El titular del area coordinadora de archivos, o el titular del archivo de concentracion de cada dependencia o entidad, en su caso, actualizara
periédicamente el catalogo de disposicién documental.

2 En el catalogo de disposicién documental se estableceran los periodos de vigencia de las series documentales, sus plazos de conservacion, asi
como su caracter de reserva o confidencialidad.

o Para efecto de los periodos de reserva de los expedientes, el catalogo debera vincularse al indice de expedientes reservados.

= Se enviara al Archivo General de la Nacion, para su validacién y registro, una copia de su catalogo de disposicién documental actualizado en soporte
electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de febrero de cada afo.

2 Para el plazo de conservacién de los documentos se tomara en cuenta la vigencia documental asi como, en su caso, el periodo de reserva
correspondiente.

o A partir de la desclasificacion de los expedientes reservados, el plazo de conservacién adicionara un periodo igual al de reserva o al que establezca
el catalogo de disposicion documental, si éste fuera mayor al primero.

o Aquellos documentos que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la informacion se conservaran por dos afios mas a la conclusién de su
vigencia documental.

= Al concluir los plazos de conservacion de los documentos el responsable del area coordinadora de archivos o el responsable del archivo de
concentracién, segun sea el caso, solicitara al Archivo General de la Nacién un dictamen de valoracién para determinar el destino final de los

documentos.
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2 Durante siete afios, la Coordinacion de Archivo de Concentracion e Histérico de El Colef ha realizado reuniones con los Responsables de Archivo de
Tramite, Jefes de Areas, Unidad de Enlace y asi del Comite de Informacion, en los cuales se exponen las necesidades de las unidades administrativas,
valoraciones de los archivos de tramite asi como la programacion de capacitaciones.

= Anualmente se efectuan capacitaciones a las unidades administrativas, con la finalidad de integrar nuevos formatos y procesos, para que los archivos se
conserve integros y disponibles, para permitir y facilitar un acceso expedito a la informacion contenida en los mismos.

= La Coordinacién de Archivo de Concentracién e Historico de El Colef, recibe asesorias y asiste a reuniones convocadas por el Archivo General de la
Nacion (AGN) en la cuales se conocen las experiencias en la implementacién de los sistemas de archivos en especifico de los registros administrativos,
ademas de abordar aspectos relacionados con documento de archivo y sus usos externos, asi como el documento electrénico y los correos electrénicos,

entre otros.

= Esta Coordinacion de Archivos de ElI Colef ha recibido asesorias por parte del Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica (IFAl) para el
cumplimiento de los “Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la

Administracién Publica Federal”.

2 Los procesos y actividades descritas en el presente Catalogo de Disposicién Documental, se han adecuado a los cambios que ha llevado a cabo el
marco normativo de Transparencia (IFAl, AGN y la Secretaria de la Funcién Publica).
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1C.1 DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA X 2 4 6 X
1C Egé)lgf:énlgi Y PROYECTOS SOBRE X a3 A 6 X
1C.3 LEYES X 2 2 4 X
1C.4 CODIGOS X X 2 4 6 X
1C5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES X X 2 4 6 X
1C.6 DECRETOS X X 2 4 6 X
1C.7 REGLAMENTOS X X 2 4 6 X
1C.8 ACUERDOS GENERALES X 2 4 6 X X
1C.9 CIRCULARES X 2 4 6
1CA0 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES X X 2 A 6 X
(convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc).
1C.11 RESOLUCIONES )4 2 4 6 X
1C.12 COMPILACIONES JURIDICAS
1613 DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION X 2 4 6 X
1C.14 NORMAS OFICIALES MEXICANAS
1C.15 COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION
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oC.1 DISPOSICIONES JURIDICAS EN LA MATERIA X X
0C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA X 2
0C.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS X X 2 4 6 X
oC 4 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS

ACREDITADAS ANTE LA DEPENDENCIA
oG 5 ﬁiﬁ‘éﬁf;‘i’éﬁi E' REPRESENTACIONES EN X X 5 . ; X
0C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS X X 2 4 6 %
0C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES X X 2 4 6 X
0C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X 2 4 6 X
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA X X 2 4 6 X
2C.10 AMPAROS X X 2 4 6 X
boti | et RS Ak e |« | ;
2C.12 OPINIONES TECNICOS JURIDICOS
0C.13 INSPECCION Y DESIGNACION DE PERITOS
oC 14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y

COHECHOS
0C.15 NOTIFICACIONES
0C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
0C.17 DELITOS Y FALLAS
0C.18 DERECHOS HUMANOS

12
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| DISPOSICIONES ENMATERADE B
PROGRAMACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ;
3C.2 PROGRAMACION 2 2 4 X
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION 2 2 4 X
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS
3C.5 INSTITUCIONALES 2 2 4 X
REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS
3C.6 ESPECIALES 2 2 4 X
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION 2 3 5 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
BC9 ORGANIZACION 2 8 5 X
3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS
C11 INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES i 0 3 X
; DE ORGANIZACION ‘
aC 12 INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES ; 5 3 X
: DE PROCEDIMIENTOS
ACCIONES DE MODERNIZACION
3C.13 ADMINISTRATIVA 2 2 4 X
14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y
' SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
3C.15 DESCONCENTRACION DE FUNCIONES
3C.16 DESCENTRALIZACION
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
3C.17 PRESUPUESTACION 2 2 4 X
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OBSERVACION

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

_PRESURUESTAL. ..

4C.1

1" DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS |

3C.18 PRESUPUESTO X 2 2 4
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
e EVALUAGION Y CONTROL DEL EJERCICIO N ; 5 "

DE MANDO

HUMANOS

0.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE X 5 A 6
RECURSOS HUMANOS

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 5 30 35

l4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS X 2 4 6

4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X X 2 4 6

4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL X 1 1 2

4C.7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES,

4C.8 DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, X 1 4 5
ETC.)

4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO

4C.10 DESCUENTOS

4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES X 1 2 3

4C.13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO

e EVALUACION DEL DESEMPE NO DE SERVIDORES

14
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FILIACIONES AL ISSSTE
CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA

4C.16 ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO
PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.) 3 5 X

4C.17 JUBILACIONES Y PENSIONES 2 4 6

4C.18 PROGRAMA DE RETIRO VOLUNTARIO

4C.19 BECAS 2 4 6

4C.20 RELACIONES LABORALES 2 8 10
PROGRAMAS Y SERVICIOS SOCIALES,

4C.21 CULTURALES, DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL X
TRABAJO 2 3
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO

4C.22 PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 2 4 6 X
ADMINSTRATIVAS

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

4C.24 CURRICULA DE PERSONAL

4C.25 CENSO DE PERSONAL
EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y

4C.26 CREDENCIALES . 4 8

o7 COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS

' DESCENTRALIZADOS Y PARAESTATALES
4C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

15
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o REGISTHON CONTEOL DELGONTFATOS PR T . ; . "
4C.30 COMITE DE CAPACITACION

SISTEMAS DE REMUNERACIONES, PAGOS Y

| COMPROBACIONDEPAGOS | "

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS |

FINANCIEROS CONTABILIDAD
|t | || 3 [ 4] v | :
ke GASTOS O EGRESOS POR PARTIOA . . ) ) " "
l5C.4 INGRESOS X X 2 4 6 X
l5C.5 LIBROS CONTABLES X 4% X 2 4 6 X X
lsc.6 REGISTROS CONTABLE B E X 2 4 6 X X
lsc.7 VALORES FINANCIEROS x | X X 2 4 6 X X
lsc.8 APORTACIONES A CAPITAL x | x X 2 4 6 X X
lsc.o EMPRESTITOS
l5C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO X | x X 2 4 6 X X
l5C.11 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO
kC 12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECUSOS

FINANCIEROS
5C.13 CREDITOS CONCEDIDOS
5C.14 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

16
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TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO X X 2 4 6 X
AMPLIACIONES PRESUPUESTO X X 2 4 | 6 X
Eggggg Y CONTROL DE P(?LIZAS DE 5 X X , E 5 X )
RI%GF:%HOCS) Y CONTROL DE POLIZAS DE X “ X : i . . )
POLIZAS DE DIARIO X X X 2 4 6 X X
COMPRAS DIRECTAS
GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS X X X 2 4 6 X
CONTROL DE CHEQUES X X 2 4 6 X
CONCILIACIONES X X 2 4 6 X
ESTADOS FINANCIEROS X X X 2 4 6 %
AUXILIARES DE CUENTAS X X X 2 4 6 X
ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO X X 2 4 6 X
FONDO ROTATORIO (REVOLVENTE)
PAGO DE DERECHOS X 2 4 6 X
FIDEICOMISOS X X X 2 4 6 X
REINTEGROS AL PRESUPUESTO

17
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" DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS

MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACIONY | X | X 2 6 8
MANTENIMIENTO ,
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
l6C.2 RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, % % 2 6 8
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO |
6C.3 LICITACIONES e 2 6 8
lec.4 ADQUISICIONES % | % 2 6 8
'IGC . SANCIONES, INCONFORMIDADES Y . X 5 q .
: CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS
lecs CONTRATOS " 2 6 8
lec.7 SEGUROS Y FIANZAS X | x 2 5 7
SUSPENSION, RESCISION, TERMINACION DE
||GC'3 OBRA PUBLICA X X : 6 8
lec.o BITACORAS DE OBRA PUBLICA X 2 5 7
10 CALIDAD EN MATERIA DE OBRAS,
' CONSERVACION Y EQUIPAMIENTO
PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PUBLICA Y
||ec.1 1 Hh2sirds _ X 2 5 7
||ec - ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA
' PUBLICA
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA
||SC'1 g INFRAESTRUCTURA FiSICA X 2 5 7
l6c.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS | X 2 5 7
lec.15 ARRENDAMIENTOS X 2 5 7
l6c.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO X 2 5 7

18
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CONTROL DE BIENES MUEBLE (INVENTARIO

6C.17 FisICO) 5 7 ¥
Iﬁz.w INVENTARIO FiSICO DE BIENES INMUEBLES 5 5 7 X
19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION X X
' DE BIENES MUEBLES 2 5 7
||sc 2 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE
: ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
||sc.21 CONTOL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS
"ec 5 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y
; REMODELACIONES 2 5 7 X
llﬁc o COMITES DE ADQUISICIONES, X
' ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2 5 7
- COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES
: E IMNUEBLES
l6c.25 COMITE DE OBRA PUBLICA 2 5 7 X

COMISIONES CONSULTIVAS MIXTAS DE
ABASTECIMIENTO

COMITE DE BIENES MUEBLES

DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS

s GENERALES 2 2 4
- PROGRAMAS Y PROYECTOS EN SERVICIOS
' GENERALES 2 2 4
7C.3 SERVICIOS BASICOS 3 5 5 X
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS
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SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

7C.5 X 3 2 5 X
SERVICOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y
7C.6 FUMIGACION X 8 2 5 X
767 SERVICIOS DE TRANSPORTACION X 2 2 4 X
SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR
7C8 Y RADIOLOCALIZACION X 3 2 5 X
7C.9 SERVICIO POSTAL Y TELECOMUNICACIONES X 3 2 5 X
7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA X 3 o 5 X
e MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
: INSTALACION DE MOBILIARIO
.10 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
: INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X 3 2 5
7C.14 CONTROL DE SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE X 3 2 5 X
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS| X 1 1 2 X
7C.16 PROTECCION CIVIL
2C.17 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA
' INFRAESTRUCTURA FISICA
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£ DISPOIIN ATEHI _ : e et SN ._.., % , Eoi WP A b R X R A b 2T KA T SeEA YR
TELECOMUNICACIONES
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
TELECOMUNICACIONES L : 2 . A . i
BC3 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA R 2 3 5 X
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE |
b TELECOMUNICACIONES i ; ; 5 . A X
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL
i PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA TP : 2 2 2 X A
lecs DESARROLLO DE REDES DE DATOS Y VOZ X | x 2 3 5 X X X
lec7 DISPOSICIONES EN MATERIADE INFORMATICA | X | X 2 3 5 X X X
PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE
||BC'8 INFORMATICA A e . 3 . A X X
lec.o DESARROLLO INFORMATICO X | X 2 3 5 X X X
lec.10 SEGURIDAD INFORMATICA X | x 2 3 5 X X X
lec.11 DESARROLLO DE SISTEMAS X 2 3 5 X
lec.12 AUATOMATIZACION DE PROCESOS X 2 3 5 X
llsc - CONTROL Y DESARROLLO DE BIENES
: INFORMATICO
HBC B DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE
' INFORMACION
||ac 15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
' SERVICIOS DE INFORMACION
lec.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO X 3 2 5 X
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c  OBSERVACION:
ADMINISTRAGION Y SERVICIOS DE
HBC" ! CORRESPONDENCIA 3 2 5 .
lsc.18 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE BIBLIOTECAS 3 2 5
“;1 9 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE OTROS
: CENTROS DOCUMENTALES
1 - ADMINISTRACION Y PRESENTACION DE 3 > ”
' ACERVOS DIGITALES
lec.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 3 2 5
";c " PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE
: INFORMACION
“sc 2 ACCESO Y RESERVAS EN EL SERVICIO DE
- INFORMACION ,
"sc 5 PRODUCTOS PARA LA DIVULGACION DE
: SERVICIOS
SERVICIOS Y PRODUCTOS DE INTERNET E
|ac.25 T 3 2 5
8C.26 COMITE DE INFORMATICA
oy DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION 3 ” . 2
' SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION
9C.2 2 2 4 X
SOCIAL
lec:3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 2 2 4
lec.a MATERIAL MULTIMEDIA
locs PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
locs BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS
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BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS

oC.7
Igc . INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIGDICOS Y
: REVISTAS ’
"90 o AGENCIAS PERIODISTICAS DE NOTICIAS,
' REPORTEROS Y ARTICULISTAS
loc.10 NOTAS PARA MEDIOS
lec.11 PRENSA INSTITUCIONAL
lgc " DISPOSICIONES EN MATERIA DE REALCIONES
' PUBLICAS
hgc 1 COMPARECENCIAS ANTE EL PODER
' LEGISLATIVO
loc.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 2 2 4 X
loc.15 REGISTRO DE AUDIENCIAS PUBLICAS
loc.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2 2 4 %
loc.17 SERVICIO DE EDECANES
loc.18 ENCUESTAS DE OPINION
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" DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y -
AUDITORIA
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
10C.2 CONTROL Y AUDITORIA X 2 4 6
10C.3 AUDITORIAS X 2 4 6
10C.4 VISITADURIAS
10C.5 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS
J0C8 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O
: RECOMENDACIONES
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES
_ REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A 5 4 6
: DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES
10C.9 PUBLICAS ¢ 4 6
{0C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y
: RECOMENDACIONES
10C.11 RESPONSABILIDADES
10C.12 INCONFORMIDADES 2 4 6
10C.13 INHABILITACIONES
10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES D 4
10C.15 ACTAS DE ENTREGA DE RECEPCION 2 4
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Y DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y] v | e
11C.1 e X 2 4 6 X
11C.2 DISPOSICION EN MATERIA DE PLANEACION X 2 4 6 X
11C.3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS X 2 4 6 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INFORMACION Y
11C.4 EVALUACION X 2 4 6 X
11C.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE POLITICAS X 2 4 6 X
11C.6 PLANES NACIONALES
11C.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION ¥ 2 4 6 X
SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA
11C.9 DEPENDENCIA ' X 2 4 6 X
- SISTEMAS NACIONAL DE INFORMACION
: ESTADISTICA _ ,
e NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION
' DE LA INFORMACION ESTADISTICA _
B CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA
. INFORMACION ESTADISTICA
11C.13 DESARROLLO DE ENCUESTAS
— GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION
: (COMITES)
11C.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION X 2 4 6 X
11C.16 INFORME DE LABORES X . 2 4 6
11C.17 INFORME DE EJECUCION X 2 4 6
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11C.18 INFORME DE GOBIERNO
11C.19 INDICADORES
11620 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y

PRODUCTIVIDAD
1421 NORMAS PARA LA EVALUACION

MODELOS DE ORGANIZACIO

| DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA

INFORMACION
1502 m%%mng?&v PROYECTOS DE ACCESO A LA X 5 . A X
12C.3 ~ PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE X 5 5 1 X

TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION
12C.4 UNIDADES DE ENLACE X 2 2 4 X
12.C5 COMITE DE INFORMACION X 2 2 4 X
12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 1 2 3 X
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA X 1 2 3 X
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X 2 2 4 X
- ggﬂggﬁgl&{u DE INFORMACION y 5 5 2 X
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X 1 2 3 X
— mgggmg IFOI;:“DERAL DE ACCESOALA % » ) 3 X
12C12 iNDICES DE EXPEDIENTES RESERVADOS X 2 3 5 X
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1S.1 DISPOSICIONES EN LA MATERIA
152 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA
1S3 JUNTA DIRECTIVA

ORGANOS COLEGIADOS

a|lo|loa|lo
oo |0 |0 | o [
>

X 3
X 3
X 3
X 3

8.1 INVESTIGACION ACADEMICA X 2 8 5 X
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION
5.2 ACADEMICA X 2 4 6 X

0S.3 ESTANCIA DE LOS INVESTIGADORES X 2 3 5 X X
2S.4 PLANTA ACADEMICA

" DISPOSICIONES EN LA MATERIA DE DOCENCIA
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA DE
35.2 Moo X 2 3 5 X
ADMINISTRACION ESCOLAR Y DOCENCIA 2 3 5 X X

4S1 | DISPOSICIONES EN LA MATERIA
4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA
us3 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

bs.4 DIFUSION ACADEMICA Y CULTURAL

Y PUBLICACIONES ACADEMICAS ESPECIALIZADAS

XX | X|Xx
>
olrolrro|nf
&l w|w|w
a|lalo|o|an
>
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

SECRETARIA DE GOBERNACION

Nam. 1017111

En referencia al oficio CACH/003/2011 mediante el cual se solicita ¢ registro y validacion del
Catdlogo de disposicién documental de EL COLEGIQ DE LA FRONTERA NORTE, A. C. y de
conformidad con las atribuciones del Archivo General de la Nacion esteblecidas en el Articulo 48
fracciones | y II, del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobermnacion, los LINEAMIENTOS
generales para la organizacion y conservacion de los archivos de la Adminislracicn Poblica Federal,
Lineamiento Decimoséptimo y Sexto Transitorio, y lo establecido en el Instructivo para la elaboracién
del Catalogo de disposicién documental,

CONSIDERANDO

I. Incluye intraduccion, objetivo, marco jurldico, pollticas y normas de uso y proceso de elaboracién.

Il. La integracién de la clasificacién archivistica presenta las siguientes observaciones;

a. Laclasificacion refleja la estructura del archivo con base en sus funciones.

b. La estructura archivistica es jerdrquica .y atiende los conceptos de fondo, seccibn y serie
documental que permite establecer un principio de diferenciacion, estratificacion y jerarquia de
las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de la institucion.

¢. la clasificacién permite organizar los documentos de manera funcional y puede ser utilizada
por cada unidad administrativa de acuerdo a sus necesidades.

Ill. Se identifican 16 secciones y 178 series documentales.

IV. La disposicion documental de las series documentales registra:

a. Plazo de conservacién:

¢ Documentaci6n activa; 1-3, 5 y 6 afios.

¢ Documentacion semiactiva: 1-6, 8 y 30 afios.
b. La técnica de seleccion:

¢ 39 se conservan totalmente.

* 70 se conservan por muestreo.

e B9 para baja documental.

V. Incluye autorizacidn segin normatividad interna.
Se tiene a bien concluir el siguiente,

DICTAMEN

Con base al andlisis del Catalogo de disposicién documental presentado y a la aplicacion de la
metodologia, PROCEDE SU VALIDACION,

ARACELTJ, ANDAY GARCIA

ANCISCOR g %
JEFE DEL DEPARTA} ENTo’cr?EASESRiAARCHMsrmA DIRECTORA DEL SISTEMAVNACIONAL DE ARCHIVOS



