Acciones

El Colegio
\ de la Frontera
Norte

Actividad

Registro y actualizacion del Coordinador de Archivos y
Responsable de Archivo de Concentracion.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022
Area Coordinadora de Archivos
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Avances

Descripcion

Solicitud a Titulares de area la designacion de responsables
de archivo de tramite.

w

Actualizacidn de relacion de Titulares y Responsables de
Archivo de Tramite.

~

Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO).

Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Se llevara a cabo la actualizacion del instrumento conforme al Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), sin
embargo para los informes de la junta directiva se mantendra actualizado el CADIDO que se encuentre validado por
el Archivo General de la Nacion.

Lol

Actualizacion de la Guia Simple de Archivos.

Se llevara a cabo la actualizacion del instrumento conforme al Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), sin
embargo para los informes de la junta directiva se mantendra actualizado el CADIDO que se encuentre validado por
el Archivo General de la Nacidn.

~

Actualizacion de Fichas Técnicas de Valoracion.

Asesoria a Titulares de Area o Responsables de Archivo de
Tramite, relacionada con la operacion de los archivos.

Se brindaran asesorias al personal Responsable de Archivo de Tramite que lo requiera.

Capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite en
materia de archivos.

Se capacitara al personal Responsable de Archivo de Tramite de nuevo ingreso o al que lo requiera, asi mismo se les
invitara a tomar cursos en linea impartidos por el INAl relacionados con temas de archivos .
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Revision de los expedientes transferidos del archivo de
tramite al archivo de concentracion (transferencias
primarias).
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Baja documental.
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Control de préstamos de expedientes.
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Actualizacion de informacion en la pagina
institucional de El Colef, en el apartado de Coordinacién de
Archivos.

Se podra hacer la actualizacién en cualquier otro mes del afio, lo anterior de acuerdo con la respuesta que pueda
llegar por parte del Archivo General de la Nacion, respecto a la autorizacion de dictdmenes de baja documental.
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Refrendo del Registro Nacional de Archivos.
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Reuniones con el Grupo Interdisciplinario.
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Capacitacion de la persona responsable de Archivo de
Concentracion en materia de archivos.
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Seguimiento a la Integracion y organizacion de expedientes
mediante el Sistema de Administracion y Automatizacién de
Gestion de Archivos (SAAGA), por parte de lasy los
Responsables de Archivo de Tramite.
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Organizacion de los expedientes del Archivo de
Concentracion, incluyendo el cambio de cajas deterioradas.

Debido a la escasez de recursos humanos para el area de archivos, se estima que esta actividad no podra tener un
avance del 100% en el ejercicio 2022 por lo que se continuara durante el ejercicio 2023.
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Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Dar cumplimiento al oficio circular DG/003/2022 del Archivo General de la Nacion.
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Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

Esta actividad continuara durante el ejercicio 2023.




