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LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016

SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

El Colegio de la Frontera Norte, A. C., en cumplimiento de las disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en
su articulo 134, de la Ley De Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones relativas
vigentes aplicables en la materia, por conducto de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en Km. 18.5 carretera Escénica
Tijuana-Ensenada, s/n San Antonio del Mar, Tijuana, B.C., C.P. 22560, con teléfonos (664) 6316300 extensiones 2225, 2226, 2229 y 2235,
convoca a las personas fisicas y morales de nacionalidad mexicana a participar en la Licitaciéon Piblica Electronica Nacional No. LA-
03891C999-N4-2016 para la contratacidn de servicio de administracion de personal, para el periodo del 1 de enero de 2016 al 31 de
diciembre de 2016, bajo las siguientes:

BASES

Para los efectos de las presentes bases de licitacion se entendera por:

Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales, por medio del cual el Gobierno Federal
licita sus compras a los proveedores y contratistas, facilitando con ello a las empresas el acceso a las

CompraNet compras del gobierno y haciendo mas transparente el proceso de contrataciones publicas. Su
direccion electronica en Internet es http://www.compranet.funcionpublica.gob.mx

Convocante El Colegio de la Frontera Norte, A.C.

DOF Diario Oficial de la Federacion

FEA Firma electrénica avanzada

dentificacion Ofici Credencial electoral del Instituto Federal Electoral o Instituto Nacional Electoral, pasaporte, cédula

entificacion Oficial . : o

profesional o cartilla del servicio militar

IMSS Instituto Mexicano del Seguro Social

IVA Impuesto al Valor Agregado

Ley Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Licitante o Licitantes

Las personas fisicas o morales que hayan participado en la convocatoria, para esta licitacion

Lineamientos

Lineamientos para la aplicacion del criterio de evaluacién de proposiciones a través del mecanismo
de puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacion. Emitidos por la SFP, el 9 de
septiembre de 2010

MIPYMES Micros, pequefias y medianas empresas

PEF ;’(r)?séupuesto de egresos de la Federacién para el ejercicio 2016, aprobado el 27 de noviembre de
Reglamento Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

SAT Sistema de Administracion Tributaria

SE Secretaria de Economia

SFP Secretaria de la Funcion Publica

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

STPS Secretaria de Trabajo y Previsién Social

1. INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO.

1.1. Especificaciones del servicio.
Estas se mencionan en forma detallada en el anexo 1 de la presente convocatoria.

Conforme a lo establecido en la fraccion Ill del articulo 2 del Reglamento, la Direccion de Recursos Humanos, de la Convocante
tiene el caracter de area técnica, y es la responsable de las especificaciones técnicas que se incluyen en esta convocatoria;
evaluar las propuestas técnicas respecto de su solvencia y responder en la Junta de Aclaraciones a las preguntas que sobre
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estos aspectos realicen los licitantes; verificar el cumplimiento de las condiciones y alcances de caracter técnico sefialadas en la
Convocatoria

1.2. Adjudicacion.
Dada la naturaleza del servicio objeto de la presente licitacién, la evaluacion seré por puntos y porcentajes, una vez hecha, la
Convocante asignara la Unica partida a la personas que, de entre los Licitantes retina las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la Convocante y que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

1.3. Cotizacion de los servicios.
Los licitantes deberan cotizar en Pesos Mexicanos la unica partida del anexo 1.

1.4. Conceptos y volimenes adicionales que podran requerirse.
La Convocante dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas,
podré acordar el incremento en la cantidad de servicios solicitados mediante modificaciones a su contrato vigente, dentro de los
tres meses posteriores a su firma, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en conjunto el 20% (veinte por
ciento) del monto o cantidad de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio del servicio sea
igual al pactado originalmente.

1.5. Lugar, condiciones y plazo de realizacion de los servicios.
El licitante que resulte ganador debera prestar el servicio de conformidad con lo especificado en el anexo 1 de esta convocatoria
para el periodo del 1 de enero de 2016 al 31 de diciembre de 2016.

1.6. Prestaciones adicionales.
Para poder participar es requisito que cada licitante presente su proposicion de acuerdo a lo indicado en esta convocatoria.
Adicionalmente a lo solicitado en el anexo 1, los licitantes podran ofrecer prestaciones adicionales sin costo para la Convocante
tales como: asesorias y consultorias para la realizacién del servicio, etc., las cuales no seran considerados para efecto de
evaluacion.

1.7. MIPYMES.
Las MIPYMES podran participar en la presente licitacion con ese caracter, siempre y cuando presenten copia del documento
expedido por la SE y/o SHCP, o bien un escrito en el cual manifiesten “Bajo Protesta de Decir Verdad” que cuentan con ese
caracter, de acuerdo al numeral 5.1. Formato T8.

2. INFORMACION DE LA LICITACION.

Con fundamento en los articulos 26 bis fraccién I, 27 y 28, fraccién | de la Ley, asi como en el articulo 39 fraccién |, inciso b) de su
Reglamento, la presente licitacion es Electrénica de caracter Nacional, por lo que los interesados deberan participar presentando sus
proposiciones y documentaciéon complementaria a través de CompraNet, conforme al “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones
que se deberan observar para la utilizacion del sistema electronico de informacion publica gubernamental denominado CompraNet.”,
publicado en el DOF el 28 de junio del afio 2011, en cuyo caso, deberan previamente haber realizado su registro por medio del portal
https://compranet.funcionpublica.gob.mx y contar con su certificado digital de la firma electrénica avanzada que emite el SAT para el
cumplimiento de obligaciones fiscales.

En esta licitacion no se recibiran proposiciones enviadas a través del servicio postal o de mensajeria, o entregadas personalmente a la
convocante.

La(s) junta(s) de aclaracién(es), el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto de fallo, s6lo se realizarén a través de
CompraNet y sin la presencia de los licitantes en dichos actos.

Dada la naturaleza del servicio objeto de la presente licitacion, una vez hecha la evaluacion, la Convocante asignara el contrato a la(s)
persona(s) que, de entre los Licitantes tenga mayor puntuacién, redna las condiciones legales, técnicas y econdémicas requeridas por la
Convocante y que garantice(n) satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas

Los servicios a licitar estan integrados en el programa de gasto corriente u operacién del presupuesto definitivo a ejercer de la Convocante,
mismo que esta integrado en el PEF para el ejercicio fiscal 2016 aprobado por la H. Camara de Diputados del Congreso de la Unién el 27 de
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noviembre de 2015, por lo que el cumplimiento de las obligaciones de esta licitacion, queda sujeta para fines de ejecucion y pago a la
disponibilidad presupuestaria con que cuente la Convocante.

21.

Aspectos generales.

a) La contratacién que se derive de esta licitacion, abarcara un solo ejercicio presupuestal (afio 2016) y a solicitud de la
Convocante podra comprender parte del siguiente ejercicio fiscal de acuerdo al articulo 92 del Reglamento.

b) El contrato que se derive de esta licitacion, se sujetara a la modalidad de contrato abierto.

c) Se aceptara presentacion de proposiciones conjuntas.

2.2. Requisitos para participar en medios remotos de comunicacion electrénica (CompraNet)

23.

24.

2.5.

2.6.

Los

a)

Pro
No

licitantes que participen en la presente licitacién, deberan cumplir con lo siguiente:

Reconoceran como propia y auténtica la informacion que por medios remotos de comunicacién electronica envien a través
de CompraNet, y que a su vez, se distinga por el medio de identificacién electrénica que les certifique la SFP. En dicha
informacion quedaran comprendidas las proposiciones, la documentacion distinta a ésta y las manifestaciones bajo
protesta de decir verdad requerida por la convocante.

Notificaran oportunamente a la SFP, bajo su responsabilidad, respecto de cualquier modificacién o revocacion de las
facultades otorgadas a su apoderado o representante al que le haya sido entregado un certificado digital.

Aceptaran que el uso de su certificado digital por persona distinta a la autorizada, quedara bajo su exclusiva
responsabilidad.

Admitiran que se tendran por no presentadas las proposiciones y la demas documentacion requerida por la Convocante,
cuando el sobre en el que se contenga dicha informacién esté contagiado de virus informaticos o no pueda abrirse por
cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o equipos de cémputo.

Deberan contar con su certificado digital vigente durante todo el proceso de la presente licitacion.

Deberan firmar electronicamente al final el sobre virtual (resumen de la proposicion técnica, economica y documentacion
legal) asi como también el resumen de la proposicidon econdémica (importe total de la obra). Asimismo cada uno de los
documentos que se indican en el numeral 2.7 del presente instrumento deberan tener la firma autégrafa.

De conformidad con el articulo 50 del Reglamento las proposiciones enviadas a través de CompraNet, en sustitucion de la
firma autégrafa, deberén utilizar la FEA que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales, atendiendo a lo
establecido en el numeral 16 del “acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del sistema electronico de informacion publica gubernamental denominado Compranet”, publicado en el DOF el
28 de junio del 2011.

Aceptaran que se tendran por notificados del fallo y de las actas que se levanten con motivo de la presente licitacion
cuando estos se encuentren a su disposicion a través de CompraNet.

hibicidn para participar.
podran participar las personas fisicas 0 morales inhabilitadas por resolucién de la SFP en los términos de la Ley (numeral

2.11.1, inciso c).

Forma en que debera acreditar la existencia y personalidad juridica el licitante.
El licitante acreditara su existencia legal y personalidad juridica conforme al formato b de esta convocatoria, asi mismo debera
proporcionar una direccion de correo electrénico, la cual debera asentarse en el documento antes referido.

Visita al sitio donde se prestaran los servicios.
No aplica.

Requisitos para participar en la junta de aclaraciones.
El acto de aclaraciones se efectuara el dia viernes 11 de diciembre de 2015, a las 12:00 horas, a través del sistema
electronico CompraNet, sin la presencia de los licitantes y conforme al articulo 46 fraccién Il del Reglamento.
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Para solicitar aclaraciones los licitantes deberan presentar a través de CompraNet las solicitudes de aclaracién conteniendo las
preguntas, asi como el escrito con la expresion de interés en participar en la licitacion (formato 1), de acuerdo con el articulo 33
Bis de la Ley, y deberan incluir los datos contenidos en el articulo 48 fraccidn V de su Reglamento.

Dicho escrito acompafiado de la solicitud de aclaracion (preguntas) deberan enviarse Unicamente a través de CompraNet; a mas
tardar el dia jueves 10 de diciembre de 2015 a las 12:00 horas, es decir 24 horas antes de la fecha y hora en que se vaya
a realizar la junta de aclaraciones.

No seran aceptadas preguntas enviadas por fax, servicio postal, servicio telegréafico, mensajeria o correo electronico.

La Convocante tomarad como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracion del licitante que se formulen a través de
CompraNet, la hora que registre el sistema al momento de su envio.

Asimismo y de acuerdo a lo establecido en el articulo 45 del Reglamento, si el escrito de interés se presenta fuera del plazo de
24 horas previas al acto de aclaraciones o al inicio de éste, el licitante so6lo tendra derecho a formular preguntas sobre las
respuestas que dé la convocante en dicho acto. Asimismo, si el escrito de interés no se presenta, se permitira el acceso a la
junta de aclaraciones a la persona que lo solicite en calidad de observador, en términos del penltimo péarrafo del articulo 27 de
la Ley.

De conformidad con el articulo 45 sexto parrafo del Reglamento, las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera
concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la convocatoria a la licitacion, indicando el numeral o
punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas
por la Convocante.

Para facilitar el desarrollo de la junta de aclaraciones se sugiere formular las preguntas en el siguiente orden:

Nombre del licitante.

NUmero consecutivo de la pregunta.

Tema relacionado con el numeral de la convocatoria.

NUmero, inciso o titulo del apartado establecido en la convocatoria.

Pregunta respectiva.

De esta manera, los licitantes deberan enviar las solicitudes de aclaracion en formato editable (Word, o PFD editable, no
imagen) que permita a la convocante su clasificacion e integracién por temas para facilitar su respuesta.

Las solicitudes de aclaracion recibidas con posterioridad al plazo arriba sefialado no serdn contestadas por resultar
extemporaneas, de conformidad con el articulo 46 fraccién VI del Reglamento.

La Convocante procedera a enviar a través de CompraNet las contestaciones a las solicitudes de aclaracién recibidas, a partir
de la hora y fecha sefialadas en la convocatoria para la junta de aclaraciones. Cuando en razén del nimero de solicitudes de
aclaracion recibidas o algun otro factor no imputable a la Convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida el
acto de junta de aclaraciones informara a los licitantes si éstas seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesion
para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la Convocante informara a los licitantes, atendiendo al numero
de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en
relacion con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a 6 ni superior a 48 horas. Una vez recibidas las
preguntas, la Convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

Al concluir la junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la celebracion de ulteriores juntas de aclaraciones, en
Su caso.

Las modificaciones derivadas del resultado de la junta de aclaraciones, formaran parte de la presente convocatoria.
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2.7.

Los representantes de la Convocante y del Organo Interno de Control, se reuniran en la sala Victor Urquidi, ubicada en el edificio
3, piso 1, km. 18.5 carretera escénica Tijuana-Ensenada, s/n en San Antonio del Mar, Tijuana, B.C., C.P. 22560.

La Convocante no efectuara aclaraciones con posterioridad a la junta.

Si por caso fortuito o fuerza mayor, no fuera posible realizar la Junta de aclaraciones en la fecha sefialada en esta Convocatoria,
la Convocante comunicara la nueva fecha para su realizacion, por medio del Sistema CompraNet.

Los licitantes podran consultar el ejemplar del acta correspondiente a la Junta de Aclaraciones, hasta el dia habil previo a la
celebracién del acto de presentacion y apertura de proposiciones a través de la pagina electrénica de CompraNet, siendo
exclusiva responsabilidad de los licitantes enterarse de su contenido.

Acto de presentacion y apertura de proposiciones.
El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo el dia viernes 18 de diciembre 2015 a las 12:00 horas,
a través de CompraNet y sin la presencia de los licitantes.

El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones procedera a realizar la consulta en CompraNet
para verificar si algun licitante envi6 su proposicion para la presente licitacion. De existir proposiciones en CompraNet, estas seran
abiertas, sin la presencia de licitantes, conforme al procedimiento que establecen los articulos 34 y 35 de la Ley y 48 del
Reglamento.

La apertura de las proposiciones se llevara a cabo en el mismo orden en que registraron su envio los licitantes en el sistema
CompraNet. El servidor publico que presida el acto imprimira y rubricara la manifestaciéon de contar con facultades para
suscribir la proposicion, descripcion del plan de trabajo general y proposicion econémica, incluidos en la proposicién de
cada licitante.

Conforme al anexo 8, los licitantes deberan indicar la documentacion que entregan durante el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, el cual servira como constancia de recepcion de la misma para cada licitante. La falta de presentacion de este
documento no sera motivo para desechar la proposicion y en este caso, la Convocante emitira el acta del evento, misma que
servira como acuse de recibo de la documentacion que haya entregado el licitante.

El Licitante deberd firmar electronicamente al final el sobre virtual que contiene su proposicion, misma que incluye la
documentacion legal, técnica y econémica que integran su proposicion.

También cada uno de los documentos que se mencionan a continuacion debera tener la firma autdgrafa del licitante:
ANEXO DESCRIPCION
Todos : Los documentos que forman parte de la documentacién legal
T14  Descripcion del plan de trabajo general
E1 Proposicién econdmica

En este acto la revision de la documentacidn se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su contenido, el
cual se efectuara durante el proceso de evaluacion técnica de las propuestas, que realizara la convocante a través del area
solicitante y técnica.

Durante la recepcién de las proposiciones no se realizara ningun tipo de andlisis, no obstante se har constar en el acta las
omisiones documentales en que incurrieron los licitantes, respecto de los requisitos establecidos en esta Convocatoria, sin que
ello implique la evaluacion de sus contenidos.

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones por causas no imputables a la SFP o a la
Convocante, no sea posible abrir los archivos que contengan las proposiciones enviadas por sistema CompraNet, el acto se
reanudard a partir de que se corrijan las condiciones que dieron origen a la interrupcién, salvo lo previsto en el punto 29 del
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238.

29.

articulo unico del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizaciéon del Sistema
Electronico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet” del 28 de junio de 2011.

Lo anterior sera aplicable una vez que la Convocante, haya intentado abrir los archivos mas de una vez, en presencia del
representante del Organo Interno de Control, cuando éste asista y se haya entablado comunicacion con el personal que
administra el sistema CompraNet en la Secretaria de la Funcién Publica.

En caso de que se confirme que el archivo electronico que contiene la proposicién y documentacion, contiene algun virus
informatico o no pueda abrirse por cualquier otra causa ajena a la Convocante, la proposicién se tendra por no presentada.

Si derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no fuera posible realizar el acto de presentacion y apertura de proposiciones en la
fecha sefialada en esta Convocatoria, el mismo se celebrara el dia que indique la Convocante, lo cual se dara a conocer por
medio del sistema CompraNet.

Se levantara un acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones, en la que
se hara constar las proposiciones recibidas; durante este acto, atendiendo al nimero de proposiciones presentadas, el servidor
publico que presida el acto podra optar entre dar lectura al resultado de cada una de las partidas que integran la propuesta
econdmica, 0 anexar copia de la propuesta econdémica de los licitantes al acta respectiva; se sefialara lugar, fecha y hora en que
se dara a conocer el fallo de la licitacién, la cual debera quedar comprendida dentro de los 20 dias naturales siguientes a la
establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de 20 dias naturales contados a partir
del plazo establecido originalmente.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar sefialados en la presente Convocatoria, éstas no podran ser
retiradas o dejarse sin efecto por el licitante, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacion
hasta su conclusion.

Los representantes de la Convocante y del Organo Interno de Control, se reuniran en la sala Victor Urquidi, ubicada en el edificio
3, piso 1, km. 18.5 carretera escénica Tijuana-Ensenada, s/n en San Antonio del Mar, Tijuana, B.C., C.P. 22560 para llevar a
cabo la apertura de proposiciones, a través de CompraNet.

Notificacion de fallo.

Una vez realizada la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicar al licitante cuya oferta cumpla con los requisitos
sefialados en esta convocatoria y resulte solvente obteniendo la puntuacién méas alta de acuerdo a la evaluacién de puntos y
porcentajes.

El fallo se dara a conocer a través de CompraNet el miércoles 23 de diciembre de 2015, a las 14:00 horas, sin |a presencia de
los licitantes, de conformidad con la fraccién Il del articulo 26-Bis de la Ley.

Los representantes de la Convocante y del Organo Interno de Control, se reuniran en la oficina de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios, ubicada en el edificio 2, piso 2, km. 18.5 carretera escénica Tijuana-Ensenada S/N, en San Antonio del
Mar, Tijuana, B.C., C.P. 22560.

El contenido del fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita y se les enviara por correo electrénico a
los licitantes un aviso informandoles que el fallo se encuentra en CompraNet.

En caso de error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza en el fallo, que no afecte el resultado de la evaluacién
realizada por la Convocante, procedera la correccién del fallo, en la forma y términos dispuestos por el pendltimo parrafo del
articulo 37 de la Ley.

Presentacion conjunta de proposiciones.
Los licitantes que no se encuentren en alguno de los supuestos a que se refiere el Articulo 50 de la Ley, podran agruparse para
presentar una proposicion, sin necesidad de constituir una sociedad o una nueva sociedad en caso de personas morales,
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2.10.

211.

Unicamente para este caso deberan sefialar con precision en la proposicién y en el contrato las obligaciones de cada una de
ellas, asi como la manera en que se exigiria su cumplimiento.

En el caso de que una proposicion conjunta resulte adjudicada con el contrato, éste debera ser firmado por el representante
legal de cada una de las personas participantes en la proposicion, a quienes se le considerara, para efectos del procedimiento y
del contrato como responsables solidarios y/o mancomunados, segtn como lo establezcan en el mismo.

Cualquiera de los integrantes de la agrupacion (personas que firman el convenio de proposicién conjunta con poder legal para
comprometer a su representada), podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de
aclaraciones, asi los demas documentos del presente procedimiento de contratacion.

Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la fraccion Il del articulo 44 del Reglamento de la
Ley, el convenio de proposicién conjunta, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a)  Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su caso, los datos
de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b)  Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su caso, los datos
de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c)  Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo relacionado con
la proposicién y con el procedimiento de licitacién publica;

d)  Descripcion de las partes objeto del contrato que corresponderd cumplir a cada persona integrante, asi como la
manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e)  Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas integrantes, ya sea en
forma solidaria 0 mancomunada, segln se convenga, para efectos del procedimiento de contratacion y del contrato, en
caso de que se les adjudique el mismo.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacion debera senalar que la
proposicion se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referencia este numeral se presentara con la proposicion
y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte
integrante del mismo como uno de sus anexos.

Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la Convocante, se podran sumar los correspondientes a cada
una de las personas integrantes de la agrupacion, y

Cuando el contrato se adjudique a licitantes que presentaron una proposicidn conjunta, se deberd exhibir el convenio de
proposicion conjunta que debera contener las facultades del apoderado legal de la agrupacion que formalizara el contrato
respectivo, mismo que se debera hacer constar en escritura publica, o bien, debera de ser firmado por todas las personas que
integran la agrupacién que formula la proposicion conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberén
acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que
integran la agrupacion que formuld la proposicion conjunta.

Envio de proposiciones.
Los licitantes enviaran sus proposiciones por medio de CompraNet a mas tardar el dia viernes 18 de diciembre de 2015 a las
9:00 horas.

Requisitos que deberan cumplir los licitantes y forma en la que afecta la solvencia de sus proposiciones

Ademas de los requisitos sefialados con anterioridad en el cuerpo de esta Convocatoria, los licitantes deberan cumplir los que
adelante se enlistan, para lo cual, en cada rubro se agrega un cuadro por separado en el que se establecen los requisitos de
caracter legal y administrativo, asi como los técnicos y econdmicos, puntualizando la forma en que el incumplimiento de cada uno
de ellos afectara la solvencia de las proposiciones.

v La presentacion de los documentos debera ser en hojas membretadas del licitante, identificando cada una de los
apartados que la constituyen.
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v De conformidad con el articulo 50 del Reglamento, Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos
distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren.

Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los

documentos que entregue el licitante.

2.11.1. Requisitos de caracter Legal.

En el cuadro que se muestra a continuacion, se establecen los requisitos legales que deberan cumplir los licitantes, puntualizando
la forma en que afectaria la solvencia de la proposicién y su incumplimiento.

Los formatos que integran esta convocatoria podran ser utilizados para su llenado a eleccion del licitante o reproducirlos en el
modo que estime conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente en el orden indicado en el numeral 5.1 de la

presente convocatoria.

Los documentos mencionados en este numeral deberan estar firmados autégrafamente por el representante legal.

a) Identificacion oficial.- EI Representante Legal del licitante
que firme la proposicidn, deberd proporcionar copia de su
identificacion oficial vigente, (solo se aceptara: Credencial para
votar, Pasaporte, Cédula Profesional, en caso de ser de
nacionalidad extranjera los Formularios FM2 6 FM3)

La omision parcial o total en la presentacion de la
identificacion oficial vigente del Representante Legal
constituye el incumplimiento del requisito establecido en el
inciso a) del numeral 2.11.1. Requisitos de caracter legal de
la presente convocatoria, y crea una situacion de
incertidumbre respecto a la identidad de quien firma la
proposiciéon y de su capacidad para comprometerse por
cuenta del licitante.

La omision parcial o total en la presentacion de este requisito
sera causa de desechamiento.

b) Escrito de contar con facultades para comprometer a su
representada.- Escrito firmado por el Representante Legal en
el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con facultades suficientes para suscribir y comprometerse por
si 0 por su representada, sefialando en el mismo documento
los siguientes datos:
1) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes,
Nombre y domicilio, asi como de su apoderado o
representante.
2) Del Representante Legal del licitante: datos de las
escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas.
Asi mismo debera manifestar que la documentacién que
presenta es veridica y fidedigna.

La omisién parcial o total en la presentacién de este
documento, constituye el incumplimiento a lo establecido en
el articulo 29 fraccion VI y VIl de la Ley y articulo 48 fraccion
V de su Reglamento, asi el incumplimiento del requisito
establecido en el inciso b) del numeral 2.11.1. Requisitos de
caracter legal de la presente convocatoria

El error, asi como la omisién parcial o total en la
presentacion de los datos y requisitos sefialados en este
documento serd motivo de desechamiento, creando una
situacién de incertidumbre respecto de la capacidad del
Representante Legal para comprometerse en nombre del
licitante, asi como de la veracidad y confiabilidad de la
documentacion que integra la propuesta.
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¢) Manifestacion de no encontrarse en los supuestos de - . ,
, . , El error, la omision parcial o total de este documento asi
los articulos 50 y60 de la Ley.- Declaracion por escrito, L . L
) oo .7 | como de los requisitos establecidos para su presentacion,
firmada por el Representante Legal, en la que manifieste bajo . . o . .
) o constituye el incumplimiento a lo establecido en el articulo 29
protesta de decir verdad, que su representada, accionistas y/o o : y S
fraccion VIl de la Ley y en el articulo 39 fraccién VI inciso e)

asociados, no se encuentran en alguno de los supuestos ; : I o
de su Reglamento, asi como el incumplimiento del requisito

establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley. ) Vo s
- - . . establecido en el inciso c) del numeral 2.11.1. Requisitos de
Asimismo, el Representante Legal del licitante manifestara por . ;
caracter legal de la presente convocatoria, creando una

escrito, que su representada no se encuentra inhabilitada y no | ~. "7 . X -
. . . situacion de incertidumbre respecto a que el licitante se
tiene adeudos o multas, derivadas de resoluciones de la .
. RO : encuentre 0 no en algunos de los supuestos establecidos en
Secretaria de la Funcion Publica o de una Dependencia o ) i . .
. . los articulos 50 y 60 antepentltimo péarrafo de la Ley o si
Entidad Federativa. ! . .
este se encuentra inhabilitado, no tiene adeudos o multas
derivadas de resoluciones emitidas por la Secretaria de la
Funcién Publica.
El error, asi como la omisién parcial o total en la
presentacion de este requisito sera motivo de
desechamiento.

d) Declaracion de integridad.- Escrito firmado por el | El error, asi como la omision parcial o total en la
Representante Legal en el cual manifieste bajo protesta de | presentacion de este  documento  constituye el
decir verdad que por si mismo o a través de interpésita | incumplimiento a lo establecido en el articulo 29 fraccion IX
persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los | de la Ley y en el articulo 39 fraccién VI inciso f) de su
servidores publicos de la dependencia, induzcan o alteren las | Reglamento, asi como el incumplimiento del requisito
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento | establecido en el inciso d) del numeral 2.11.1. Requisitos de
u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas | caracter legal de la presente convocatoria, creando una
con relacion a los demas licitantes. situacion de incertidumbre respecto a la voluntad del
representante legal del licitante de abstenerse de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de la
dependencia, induzcan o alteren las evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos
que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a
los demas licitantes.

El error asi como la omisién parcial o total en la presentacion
de este requisito sera motivo de desechamiento.

e) Nacionalidad mexicana.- Escrito firmado por el | La omision parcial o total en la presentacién de este
Representante Legal en el que manifieste, bajo protesta de | documento constituye el incumplimiento a lo establecido en
decir verdad que el licitante, es de nacionalidad mexicana. el articulo 35 del Reglamento de la Ley, asi como el
incumplimiento del requisito establecido en el inciso e) del
numeral 2.11.1. Requisitos de caracter legal de la presente
convocatoria, por lo que es motivo de desechamiento.

f) Manifestacion por escrito de conocer el contenido de la | La omisién parcial o total en la presentacién de este
ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector | documento constituye el incumplimiento del requisito
publico, su reglamento, las presentes bases de licitacion, | establecido en el inciso f) del numeral 2.11.1. Requisitos de
sus anexos y las modificaciones derivadas de las juntas de | caracter legal de la presente convocatoria, creando una
aclaraciones en caso de existir éstas uUltimas. Escrito | situacion de incertidumbre respecto a si el licitante tiene
firmado por el Representante Legal en el que manifieste que | conocimiento de la ley de adquisiciones, arrendamientos y
conoce el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos | servicios del sector publico, su reglamento, las presentes
y servicios del sector publico, su reglamento, las presentes | bases de licitacidon, sus anexos y las modificaciones
bases de licitacién, sus anexos y las modificaciones derivadas | derivadas de las juntas de aclaraciones.

de las juntas de aclaraciones en caso de existir éstas Ultimas La omisidn parcial o total en la presentacion de este requisito
sera motivo de desechamiento
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g) Responsabilidad total que resulte de cualquier violacion
a las disposiciones legales aplicables que surjan con
motivo de la prestacién del servicio Escrito firmado por el
Representante Legal, en el que manifieste, que en caso de
resultar  adjudicada su  representada, asumird la
responsabilidad total que resulte de cualquier violacién a las
disposiciones legales aplicables que surjan con motivo de la
prestacion del servicio, o cualquier dafio ocasionado en agravio
de la Convocante por el mal desarrollo de las actividades,
negligencia o mal uso de las herramientas y/o equipo
necesarios para la prestacion del servicio.

La omisién parcial o total en la presentacion de este
documento constituye el incumplimiento del requisito
establecido en el inciso g) del numeral 2.11.1. Requisitos de
caracter legal de la presente convocatoria, creando una
situacion de incertidumbre respecto a si el licitante tiene la
voluntad para asumir la responsabilidad derivada de
cualquier violacién a las disposiciones legales aplicables,
que surjan con motivo de la prestacion del servicio.

La omisién parcial o total en la presentacion de este requisito
sera motivo de desechamiento.

h) Objeto social, actividades comerciales y profesionales
estan relacionadas con los servicios objeto de esta
licitacion.- El licitante a través de su Representante Legal,
debera manifestar por escrito que su objeto social, actividades
comerciales y profesionales estan relacionadas con los
servicios objeto de esta licitacion, que tiene experiencia de un
afio como minimo, en la prestacion de los servicios, que cuenta
con la capacidad técnica, administrativa y legal, para prestar
los citados servicios en la forma y tiempos solicitados en esta
convocatoria, para lo cual, entrega la informacion que presenta
en su propuesta y la sujeta a la evaluacion de la Convocante.

El error, asi como la omisién parcial o total en la
presentacion de este documento  constituye el
incumplimiento del requisito establecido en el inciso h) del
numeral 2.11.1. Requisitos de caracter legal de la presente
convocatoria, por lo que es motivo de desechamiento.

La omisidn parcial o total en la presentacion de este requisito
sera motivo de desechamiento.

i) Documentos de su proposicion, que contienen
informacion  confidencial, reservada o comercial
reservada.- Escrito firmado por el Representante Legal del
licitante, en el que en términos de lo establecido en los
articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica Gubernamental, manifieste cuales son
los documentos de su proposicion, que contienen informacion
confidencial, reservada o comercial reservada, siempre que
tengan el derecho de reservarse la informacion, de
conformidad con las disposiciones aplicables, explicando los
motivos de clasificacion.

La omision en la presentacion de este requisito no es causa
de desechamiento de la proposicién.

No obstante la omision parcial o total en la presentacion de
este requisito tendrd como consecuencia el que la
informacion del licitante no se clasifique como confidencial,
reservada o comercial reservada.

j) Aceptacion de que la Convocante podra realizar visitas a
su domicilio fiscal y al de sus instalaciones.- Manifestacién
por escrito firmada por el Representante Legal del licitante, en
donde a nombre de su representada, acepte que previa
notificacion de 24 horas, la Convocante podra realizar visitas a
su domicilio fiscal, levantandose constancia de la misma. Y que
en caso de resultar adjudicada, mantendrd actualizado su
domicilio fiscal y el de sus instalaciones ante el area
contratante de la Convocante.

La omisién parcial o total en la presentacién de este
documento constituye el incumplimiento del requisito
establecido en el inciso j) del numeral 2.11.1. Requisitos de
caracter legal de la presente convocatoria, creando una
situacién de incertidumbre, respecto que en caso de ser
adjudicado, otorga su consentimiento para que la
Convocante realice visitas a su domicilio fiscal y el de sus
instalaciones sefialados.

El error, asi como la omision parcial o total en la
presentacion de su domicilio sera causa de desechamiento.

k) Reconocimiento y aceptaciéon ser el unico patrén de
todos y cada uno de los trabajadores que intervengan en el
desarrollo y ejecucion del servicio.- Escrito firmado por el
Representante Legal del licitante en donde manifieste que en
caso de resultar adjudicada su representada, reconoce y
acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los
trabajadores que intervengan en el desarrollo y ejecucién del

La omisién parcial o total en la presentacién de este
documento constituye el incumplimiento del requisito
establecido en el inciso k) del numeral 2.11.1. Requisitos de
caracter legal de la presente convocatoria, y crea una
situacién de incertidumbre respecto al reconocimiento y
aceptacion ser el Unico patrén de todos y cada uno de los
trabajadores que intervengan en el desarrollo y ejecucion del
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servicio durante la jornada laboral. servicio.

La omisién parcial o total en la presentacion de este requisito
serd motivo de desechamiento.

I) Compromiso a entregar fianza para garantizar el | La omisién parcial o total en la presentacion de este
cumplimiento de las obligaciones del contrato.- Escrito | documento, constituye el incumplimiento del requisito
firmado por el Representante Legal del licitante en donde | establecido en el inciso I) del numeral 2.11.1. Requisitos de
manifieste que en términos del articulo 48 de la Ley, en caso | caracter legal de la presente convocatoria, por lo que serd
de resultar adjudicada se compromete a entregar fianza para | motivo de desechamiento, creando una situacion de
garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato | incertidumbre respecto que en caso de resultar adjudicado el
durante su vigencia. Dicha fianza sera por un importe | licitante entregara la fianza para garantizar el cumplimiento
equivalente al 10% del monto total del contrato sin incluir VA, | del contrato durante su vigencia.

emitida a favor de El Colegio de la Frontera Norte, A. C., por | La omision parcial o total en la presentacion de este requisito
una institucién Mexicana legalmente autorizada para tal efecto. | sera motivo de desechamiento.

m) Manifestacion del domicilio para recibir y oir todo tipo | La omision en la presentacion de este requisito no es causa
de notificaciones.- Escrito firmado por el Representante Legal | de desechamiento de la proposicion.

del licitante en donde manifieste el domicilio para recibir y oir | No obstante la omision parcial o total en la presentacion de
todo tipo de notificaciones. este requisito tendra como consecuencia que cualquier
notificacién se le haré llegar al domicilio o correo electronico
que manifieste en el formato b de los documentos legales.

n) Manifestacion de entregar fianza de fidelidad. Escrito | El error, asi como la omisién parcial o total en la
firmado por el Representante Legal en el que manifieste que en | presentacion de estos documentos asi como de los
caso de resultar ganador entregara fianza de fidelidad que | requisitos establecidos para su presentacién, constituye el
comprenda los riesgos de robo, fraude, abuso de confianza, | incumplimiento del requisito establecido en el inciso n) del
peculado o administracién fraudulenta para todo el personal | numeral 2.11.1. Requisitos de caracter legal de la presente
objeto de la prestacién del servicio, expedida por afianzadora | convocatoria, creando una situacién de incertidumbre
legalmente autorizada y por un monto, de $250,000.00 | respecto a que el licitante entregara fianza de fidelidad.
(doscientos cincuenta mil pesos 00/100 m. n), como limite | EI error, asi como la omisién parcial o total en la
unico y combinado. Se puede presentar una péliza de fidelidad | presentacion de este requisito serd motivo de
global. desechamiento.

o) Anélisis detallado para el célculo para la obtencion de | El error, asi como la omisién parcial o total en la
porcentajes. Escrito firmado por el Representante Legal en el | presentacién de estos documentos asi como de los
que muestre el andlisis detallado realizado para la obtencion de | requisitos establecidos para su presentacién, constituye el
los porcentajes propuestos y/o importes para los conceptos de | incumplimiento del requisito establecido en el inciso o) del
prima vacacional, aguinaldo y vacaciones por tabulador de | numeral 2.11.1. Requisitos de caracter legal de la presente
salario. convocatoria, creando una situacién de incertidumbre
respecto al calculo del analisis detallado realizado para la
obtencion de los porcentajes propuestos y/o importes para
los conceptos de prima vacacional, aguinaldo y vacaciones
por tabulador de salario.

El error, asi como la omision parcial o total en la
presentacion de este requisito serd motivo de
desechamiento.

2.11.2 Requisitos de caracter Técnico.
En el cuadro que se muestra a continuacion, se establecen los requisitos de caracter técnico que serviran de base para conocer
la capacidad, experiencia y especialidad, asi como propuesta de trabajo y cumplimiento de contratos de cada licitante; lo cual
servira de base para efectuar la evaluacion y calificacion de las s de los proposiciones a través del mecanismo de puntos y
porcentajes.
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En donde el valor total de la proposicion técnica es de 60 puntos, la puntuacion o unidades porcentuales a obtener en la

proposicion técnica para ser considerada solvente y por lo tanto no desecharla, debera ser cuando menos 45 puntos.

CONCEPTOS A EVALUAR PUNTOS
RUBRO I) CAPACIDAD DEL LICITANTE 24 PUNTOS
Sub-rubro 1.1) CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS (14 puntos)

Sub-subrubro | 1.1.a) Personal responsable administrativo que estara a cargo de

PERSONAL, (8 puntos)

| SERVICIO DE ADMINISTRACION DE

Para acreditar el Personal responsable administrativo que estara a cargo del
SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, el licitante debera presentar lo
siguiente:

o Escrito donde se detalle a las personas administrativas que estaran a cargo del

servicio de administracion de personal, acompafiado del curriculum de cada
persona, en el cual sefiale experiencia minima de seis meses en la participacion
de servicios similares a los del objeto de la presente licitacién. El curriculum
debera contener cuando menos:
Nombre, edad, fecha de nacimiento, domicilio, escolaridad, cursos de
capacitacion, dominio de herramientas relacionadas con el servicio, empresas en
las que ha prestado sus servicios en actividades similares al presente sub-
subruro.

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podré abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente

Asignacion de puntos

8 puntos maximos

o Siel licitante presenta el escrito con la relacién de las personas necesarias para
la prestacion del servicio de administracion de personal y el curriculum de cada
uno de ellas, con la informacion que en este sub-rubro se requiere.

8

¢ Si el licitante presenta unicamente el escrito con la relacion de la totalidad de las
personas necesarias para la prestacion del SERVICIO DE ADMINISTRACION
DE PERSONAL o el curriculum de cada uno de ellos, con la informacién que en
este sub-rubro se requiere.

¢ Siel licitante omite en forma total lo solicitado en este sub-subrubro

0

Sub-subrubro | I.1b) Competencia o habilidad en el trabajo (6 puntos)

Para acreditar la competencia o habilidad en el trabajo de sus Recursos Humanos, el

licitante deberd presentar lo siguiente:

a) El licitante debera presentar escrito mediante el cual manifieste que su personal
(entre ellos las 2 personas que asignara ala convocante) se encuentra
debidamente capacitado, y en el cual debera relacionar los cursos que se les ha
impartido.

b) El licitante deberd comprobar que el personal que a su cargo (entre ellos las 2
personas que asignara ala convocante) se encuentra debidamente capacitado,
para lo cual presentara los acuses electrénicos emitidos por la STPS vigentes,
de los formatos DC-2, DC-3 y DC-4 conforme a los lineamientos de dicha
Secretaria

La omision total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podra abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente.

Asignacion de puntos

6 puntos maximo

e Si el licitante presentar escrito mediante el cual manifieste que su personal
(entre ellos las 2 personas que asignard ala convocante) se encuentra
debidamente capacitado, y en el cual debera relacionar los cursos que se les
ha impartido

2

e Si el licitante presenta los acuses electrénicos emitidos por la STPS de los
formatos DC-2, DC-3 y DC-4

e Siel licitante omite de manera total o parcial la informacion requerida en los
incisos a y b de este sub-subrubro
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Sub-rubro 1.2) CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y EQUIPAMIENTO (8.5 PUNTOS)

Sub-subrubro

1.2.a) Ultima declaracién anual y Gltimo pago pago provisional presentados (4 puntos)

Para acreditar sus recursos econdmicos el licitante debera presentar lo siguiente:

Declaracién anual del ejercicio fiscal 2014 y pagos provisionales de enero a
octubre de 2015, Adjuntando Acuse de recibo con cadena original y sello digital
que genera el sistema del Servicio de Administracion Tributaria

Estados financieros del ejercicio fiscal 2014 auditados y dictaminados por
despacho externo, en términos de lo que establece el articulo 32-A, del Cadigo
Fiscal de la Federacion. En caso de que los estados financieros no se ubiquen
en los supuestos establecidos en el articulo 32-A del Cédigo Fiscal de la
Federacion, debera entregar carta en la que manifieste que su representada no
estd obligada a que sus estados financieros sean auditados por despacho
externo. Y debera presentar estados financieros del ejercicio fiscal 2014
firmados por Contador Pblico con Cédula, y anexar fotocopia de la misma.

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podré abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente.

Asignacion de puntos

4 puntos maximos

Si el licitante acredita con su declaracién anual del ejercicio fiscal 2014 y pagos
provisionales de enero a octubre de 2015, adjuntando Acuse de recibo con
cadena original y sello digital que genera el sistema del Servicio de
Administracién Tributaria

2

Si el licitante acredita los Estados financieros del ejercicio fiscal 2014 auditados y
dictaminados por despacho externo, en términos de lo que establece el articulo
32-A, del Cddigo Fiscal de la Federacion. En caso de que los estados financieros
no se ubiquen en los supuestos establecidos en el articulo 32-A del Codigo
Fiscal de la Federacion, debera entregar carta en la que manifieste que su
representada no esta obligada a que sus estados financieros sean auditados por
despacho externo. Y debera presentar estados financieros del ejercicio fiscal
2014 firmados por Contador Publico con Cédula, y anexar fotocopia de la misma.

Si el licitante omite presentar de forma total o cada uno de los documentos y
requisitos sefialadas en este sub-subrubro.

Sub-subrubro

1.2.b) Equipamiento (4.5 puntos)

Para acreditar su equipamiento, el licitante debera presentar lo siguiente:

¢ Escrito en donde sefiale que cuenta con oficinas en Tijuana, B.C., para la
prestacion del servicio, asi como también adjuntar los documentos que
acrediten como son contrato de arrendamiento vigente, o recibo del Impuesto
Predial 2015.

o Escrito en el que relacione los nimeros telefonicos de la oficina con los que
cuentan para dar el servicio licitado, Cantidad de lineas convencionales y lineas
celulares disponibles las 24 horas del dia los 7 dias de la semana. Para
acreditarlo debera anexar facturas de pago vigentes)

e Manifestacion por escrito de contar equipo de cdmputo necesario e
indispensable para la prestacion del servicio a la Convocante, de acuerdo con
lo solicitado en anexo técnico. (Debera relacionar el equipo que esté en
operacion)

La omision total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podra abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente

Asignacién de puntos

4.5 puntos méaximos

o Siel licitante acredita en que cuenta con oficinas en Tijuana, B.C., para la
prestacion del servicio

1.5
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o Si el licitante entrega el escrito en el que relacione los nimeros telefénicos
de la oficina con los que cuentan para dar el servicio licitado, Cantidad de
lineas convencionales y lineas celulares disponibles las 24 horas del dia los
7 dias de la semana. Para acreditarlo debera anexar facturas de pago
vigentes).

1.5

e Siellicitante acredita con el escrito de contar equipo de cdmputo necesario
e indispensable para la prestacion del servicio a la Convocante, de acuerdo
con lo solicitado en anexo técnico. (Debera relacionar el equipo que esté en
operacion)

1.5

e Si el licitante omite presentar la relacién de los bienes disponibles o la
acreditacion de su propiedad o arrendamiento en su caso,

Sub-rubro 1.3) PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS (0.5 PUNTOS)

Sub-subrubro

1.3.a) Porcentaje de empleados discapacitados (0.5 puntos)

Para acreditar la participacion de discapacitados, el licitante deberd presentar lo
siguiente:

Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que es una empresa
que cuenta con personal con discapacidad en una proporciéon del 5% cuando
menos de la totalidad de su plantilla de empleados. Cuya antigliedad no sea
inferior a 6 meses. Esta antigliedad deberd comprobarla adjuntando el aviso de
alta del régimen obligatorio del IMSS, el cual debera estar enunciado en el
formato conforme a lo sefialado en el articulo 14 de la Ley.

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podra abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente

Asignacion de puntos

0.5 puntos méaximos

o Si el licitante acredita que es una empresa que cuenta con personas con 0.5
discapacidad igual o superior al 5% del total de su plantilla de empleados y
compruebe su antigliedad de acuerdo a lo anteriormente sefialado.

o Si el licitante omite de forma parcial o total los documentos que acrediten este 0

sub-subrubro, si omite declarar bajo protesta de decir verdad o si no comprueba
con al menos el 5% del total de su plantilla de empleados o si la antigiiedad no es
igual 0 mayor a 6 meses.

Sub-rubro .4) PARTICIPACION DE MIPYMES (0.5 PUNTOS)

Sub-subrubro

1.4.a) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica (0.5 puntos)

Para acreditar la participacion como MIPYMES, el licitante debera presentar lo
siguiente:
o Ellicitante debera acreditar con documento expedido por la autoridad competente

que es una MIPYME, o bien un escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta
con ese caracter. Ademas para la asignacion de puntos deberd acreditar el haber
producido los bienes que se utilizaran en la prestacion del servicio objeto de la
contratacién, con innovacién tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto en el segundo
parrafo del articulo 14 de la Ley y 34 de su Reglamento

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podra abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente

Asignacion de puntos

0.5 puntos maximos

o Si el licitante acredita ser MIPYME y comprueba el haber producido los bienes que 0.5
se utilizaran en la prestacion del servicio objeto de la contratacion, con innovacion
tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

o Si el licitante omite de forma parcial o total los documentos que acrediten este sub- 0

subrubro.

Sub-rubro

1.5) POLITICAS Y PRACTICAS DE IGUALDAD DE GENERO (0.5 PUNTOS)

Sub-subrubro

1.5.a) Certificacion de aplicacion de Politicas y Practicas de Igualdad de Género.
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Para acreditar la participacién como empresa que aplicé politicas y practicas de

igualdad de género, el licitante debera presentar lo siguiente:

e En términos del articulo 14, segundo parrafo de la Ley, en correlacién con lo
dispuesto en el articulo 34 de la Ley General para la Igualdad entre las Mujeres y
Hombres, debera presentar la certificacion correspondiente emitida por las
autoridades y organismos facultados para tal efecto, con la cual se acredite haber
aplicado politicas y practicas de igualdad de género.

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podré abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente

Asignacion de puntos

0.5 puntos maximos

e Siellicitante acredita ser una empresa certificada en la aplicacion de politicas y 0.5
practicas de igualdad de género.
e Si el licitante no acredita ser una empresa certificada en la aplicacién de 0
politicas y practicas de igualdad de género.
RUBRO Il) EXPERIENCIA'Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE 16 PUNTOS

Sub-rubro 11.1) EXPERIENCIA. Mayor tiempo prestando servicios (8 puntos)

Para acreditar su experiencia, el licitante debera presentar lo siguiente:

o Escrito en el que el licitante enliste de 1 a 3 contratos similares al objeto de la
presente licitacion celebrados dentro de los Ultimos 5 afios previos a la fecha del
acto de apertura de la presente licitacién, sefialando la vigencia y montos.
Asimismo debera adjuntar los contratos en mencion, mismos que deberan
contener los siguientes requisitos:

» Que permita validar como minimo: nimero, objeto, vigencia y razon
social de las partes que los suscriben; deberan estar completos,
legibles y debidamente firmados.

Que el objeto sea similar a los servicios descritos por la Convocante.

Los contratos podran ser del Sector Publico y/o Sector Privado.

Que los contratos se hayan celebrado dentro de los Ultimos 5 afios

previos a la fecha del acto de apertura de la presente licitacion.

Que se acredite una experiencia igual o superior a 12 meses. Dicha

experiencia sera acumulable sumando los contratos que presente el

licitante, sin embargo para efectos de ese computo, no se acumularan
los meses de contratos con vigencias en el mismo periodo de tiempo.

Para la asignacion de puntos se consideraré lo siguiente:

v Se contabilizaran para evaluacion los contratos sefialados en el escrito
proporcionado.

v No se consideraran en la evaluacion los contratos de los cuales no se
desprenda su objeto, vigencia ni aquellos cuyo objeto sea diferente a la
prestacion de los servicios descritos en la presente convocatoria, asi como
que no estén completos, legibles y debidamente firmados por todos los que
intervienen y que no adjunten sus respectivos anexos.

v' Se otorgaran los 8 puntos al licitante que presente el mayor nimero de
contratos sin exceder de 3 y que cumplan con todos los requisitos.

v Solo se consideraran para la evaluacién los 3 primeros contratos que
enliste en su escrito, de acuerdo con lo solicitado en este subrubro.

v" A los licitantes que presenten el menor nimero de contratos, se les
otorgaran puntos en forma proporcional mediante la regla de tres, tomando
como base el numero de contratos presentados por el licitante que obtuvo
el mayor puntaje en este subrubro.

v Si mas de un licitante comprueba el maximo de 3 contratos, se otorgaran a
todos ellos los 8 puntos.

v No se otorgaran puntos cuando el licitante presente en forma parcial 0 no
presente la documentacién sefialada en este subrubro.

YV VVV

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podra abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente
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Asignacién de puntos 8 puntos maximos
o Allicitante que demostré mayor tiempo de experiencia 8
o Al resto de los licitantes Se aplicara la regla de 3
Sub-rubro 11.2) ESPECIALIDAD. Mayor numero de contratos relacionados con la prestacion de los servicios con
caracteristicas especificas y en condiciones similares a las establecidas en la presente convocatoria
(8 PUNTOS)
Para acreditar su especialidad en la prestacion de los servicios iguales o similares al | La omisién total o parcial de este
servicio objeto de la presente licitacion, el licitante debera presentar lo siguiente: requisito no es motivo de desecho.

o Escrito en el que el licitante enliste de 1 a 3 contratos similares al objeto de la | No obstante, la Convocante al evaluar
presente licitacion celebrados dentro de los Ultimos 5 arios previos a la fecha del | podra abstenerse de asignar puntos
acto de apertura de la presente licitacion, sefialando la vigencia y montos. | en el rubro correspondiente
Asimismo debera adjuntar los contratos en mencion, mismos que deberan
contener los siguientes requisitos:

» Que permita validar como minimo: nimero, objeto, vigencia y razon
social de las partes que los suscriben; deberan estar completos,
legibles y debidamente firmados.

> Que el objeto sea similar a los servicios descritos por la Convocante.

» Los contratos podran ser del Sector Publico y/o Sector Privado.

» Que los contratos se hayan celebrado dentro de los ultimos 5 afios
previos a la fecha del acto de apertura de la presente licitacion.

Que se acredite una experiencia igual o superior a 12 meses. Dicha experiencia sera

acumulable sumando los contratos que presente el licitante, sin embargo para

efectos de ese computo, no se acumularan los meses de contratos con vigencias en
el mismo periodo de tiempo.

Para la asignacién de puntos se considerara lo siguiente:

v Se contabilizaran para evaluacion los contratos sefialados en el escrito
proporcionado.

v No se consideraran en la evaluacion los contratos de los cuales no se
desprenda su objeto, vigencia ni aquellos cuyo objeto sea diferente a la
prestacion de los servicios descritos en la presente convocatoria, asi como
que no estén completos, legibles y debidamente firmados por todos los que
intervienen y que no adjunten sus respectivos anexos.

v Se otorgaran los 8 puntos al licitante que presente el mayor nimero de
contratos sin exceder de 3 y que cumplan con todos los requisitos.

v’ Solo se consideraran para la evaluacion los 3 primeros contratos que
enliste en su escrito, de acuerdo con lo solicitado en este subrubro.

v" A los licitantes que presenten el menor nimero de contratos, se les
otorgaran puntos en forma proporcional mediante la regla de tres, tomando
como base el numero de contratos presentados por el licitante que obtuvo
el mayor puntaje en este subrubro.

v" Si mas de un licitante comprueba el méximo de 3 contratos, se otorgaran a
todos ellos los 8 puntos.

v No se otorgaran puntos cuando el licitante presente en forma parcial o no
presente la documentacion sefialada en este subrubro.

Asignacién de puntos 8 puntos maximos
o Allicitante que demostré mayor tiempo de experiencia 8
o Alresto de los licitantes Se aplicara la regla de 3
RUBRO ll) PROPUESTA DE TRABAJO 10 PUNTOS

Sub-rubro | IIl.1) METODOLOGIA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO (4 puntos)

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)

19 de 82



El Colegio

i

Direccion de Recursos Materiales y Servicios

EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A. C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTR()NICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Para la metodologia de la prestacion del servicio, el licitante debera presentar lo

siguiente:

o Escrito en el que detalle la metodologia para la prestacion del SERVICIO DE
ADMINISTRACION DE PERSONAL, describiendo la forma en que los realizara,
resaltando los estandares de buenas practicas de calidad.

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podré abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente

Asignacion de puntos

4 puntos maximos

subrubro, 0 que la metodologia no sea la adecuada.

e Siellicitante presenta el escrito en el que en el que detalle la metodologia para 4
la prestacion del SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL,
describiendo la forma en que los realizara, resaltando los estandares de buenas
préacticas de calidad

o Si el licitante omite de forma parcial o total los documentos que acrediten este 0

Sub-rubro

| 11.2) PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANE (3 puntos)

Para acreditar el plan de trabajo, el licitante debera presentar lo siguiente:

o Documento en el que describa el plan de trabajo general, detallando el
SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, asi como estrategia y
periodicidad con que este se presentara.

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podra abstenerse de asignar puntos
en el rubro correspondiente

Asignacion de puntos

3 puntos maximos

e Siel licite presenta el plan de trabajo general y cumple con lo requerido en este 3
sub-rubro
o Siel licitante omite de forma parcial o total el documento que acredite este sub- 0
rubro.
Sub-rubro | .3) ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS (3 puntos)

Para el esquema estructural de la organizacién de los Recursos Humanos, el licitante
debera presentar lo siguiente:
¢ Organigrama, describiendo el nimero de personas que estara involucrado en
la implementacion y operacién de los servicios requeridos en la presente
convocatoria, hasta tres niveles en el detalle top-down, siendo necesario
incluir nombre completo y puesto.
e Carta de la empresa, suscrita por el representante legal, en la que se
manifieste el compromiso de que todo el personal relacionado en el
organigrama esté contratado por la empresa licitante.

La omisién total o parcial de este
requisito no es motivo de desecho.

No obstante, la Convocante al evaluar
podra abstenerse de asignar puntos
en el sub-rubro correspondiente.

Asignacion de puntos

3 puntos maximos

o Siel licitante proporciona el organigrama y la carta con los requisitos sefialados. 3
o Siel licitante omite de forma parcial o total la documentacion que acredite este 0
sub-rubro.
RUBRO IV) CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 10 PUNTOS
Sub-rubro IV.1) CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS A ENTERA SATISFACCION (10 puntos)
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Para acreditar el cumplimiento de contratos, el licitante debera presentar lo siguiente: | La omisién total o parcial de este

e Escrito en el que el licitante enliste de 1 a 3 contratos similares al objeto de la | requisito no es motivo de desecho.
presente licitacion celebrados dentro de los Ultimos 5 afios previos a la fecha del | No obstante, la Convocante al evaluar
acto de apertura de la presente licitacion, sefialando la vigencia y montos. | podra abstenerse de asignar puntos
Asimismo debera adjuntar los contratos en mencién, mismos que deberan | en el sub-rubro correspondiente
contener los siguientes requisitos:

» Que permita validar como minimo: numero, objeto, vigencia y razén social

de las partes que los suscriben; deberan estar completos, legibles y

debidamente firmados.

Que el objeto sea similar a los servicios descritos por la Convocante.

Los contratos podran ser del Sector Publico y/o Sector Privado.

Que los contratos se hayan celebrado dentro de los ultimos 5 afios previos

a la fecha del acto de apertura de la presente licitacion.

Que se encuentren concluidos a la fecha de presentacion y apertura de

proposiciones de la presente licitacion.

Tratandose de contratos celebrados con el Sector Publico, debera anexar

documento que conste la cancelacién de la garantia de cumplimiento de

contrato.

» Tratandose de contratos celebrados con el Sector Publico, debera anexar
documento expedido en papel membretado y firmado por la persona
facultada de la empresa contratante, en el que manifieste el cumplimiento
satisfactorio de las obligaciones del licitante.

YV WV VVYVY

Asignacion de puntos 10 puntos maximos

e Si presenta el mayor nimero de contratos respecto de los cuales acredite el 10
cumplimiento de 3 contratos.

e Si presenta el mayor nimero de contratos respecto de los cuales acredite el 7
cumplimiento de 2 contratos

o Si presenta el mayor nimero de contratos respecto de los cuales acredite el 4
cumplimiento de 1 contrato

e Sino acredita el cumplimiento de ningln contrato. 0

2.11.3 Requisitos de caracter Econémico.
En el cuadro que se muestra continuacién, se establecen los requisitos de caracter econdmico que deberan cumplir quienes
participen en la presente licitacidn, y se puntualiza de la forma en que el incumplimiento de los requisitos que afectaria la
solvencia de su proposicion.

En la proposicion econdmica tendra una ponderacion de 40 puntos como maximo.

e El licitante debera adjuntar el formato de “Proposicion econdmica” el | La omision total o parcial de este requisito no es

cual plasmara la siguiente informacion: motivo de desecho.
1.- Numero de procedimiento No obstante, la Convocante al evaluar podrd
2.- Datos del licitante y a quien dirige la proposicion abstenerse de asignar puntos en el rubro
3.- De manera desglosada su proposicion en moneda nacional. correspondiente
4.- Manifestar que los precios son fijos durante la vigencia del

contrato.

5.- Asentar la vigencia de su proposicion, la cual no podré ser inferior
a noventa dias naturales.
6.- Debera estar firmada por el representante Legal del licitante y
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estar en hoja membretada.

La proposicidn econdmica debe coincidir con las caracteristicas
establecidas en el anexo técnico, de lo contrario sera desechada.

212

Criterios que se aplicaran para la evaluacion de las proposiciones.
Para hacer la evaluacién de las proposiciones, se utilizara el mecanismo de puntos y porcentajes, de acuerdo con los articulos
36 y 36 Bis de la Ley, 52 de su Reglamento, y de los Lineamientos, mismos que se desglosan de la siguiente manera:

En donde el valor total de la proposicion técnica es de 60 puntos, y para ser considerada solvente debera tener como minimo 45
puntos.

En la proposicion econdmica, la que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, tendré una ponderacion de 40
puntos.

Para determinar la puntuacioén o unidades porcentuales que correspondan a la proposicién econoémica de cada participante, la
Convocante aplicara la siguiente formula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.
Donde:
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Proposicion Econdmica;
MPemb = Monto de la Proposicion econémica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Proposicion econémica;

Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion, la Convocante
aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2,....,n

Donde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicién;

TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la proposicién Técnica;

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Proposicion Economica, y

El subindice "j" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como resultado de la evaluacién, y

La proposicién solvente més conveniente para el Estado, serd aquella que retna la mayor puntuacién o unidades
porcentuales conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto de los Lineamientos.

En caso de empate entre dos 0 més proposiciones, se procedera conforme a lo dispuesto por los articulos 36 Bis segundo y
tercer péarrafos de la Ley de Adquisiciones.

La proposicion que sea solvente desde el punto de vista técnico y acumule mayor puntuacion en el indice de ponderacion
técnico-econdmico, sera adjudicada con el contrato.

De conformidad con el Art. 36 de la Ley no serén objeto de evaluacion, las condiciones establecidas que tengan como propésito
facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos de la licitacion; asi como cualquier otro
requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las proposiciones. La inobservancia por parte de los
Licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones
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2.13. Criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato.
La determinacion del licitante ganador se hara con base en el resultado de las tablas comparativas, técnicas, administrativas y
econdmicas elaboradas en cada caso.

a) Elcontrato se adjudicara al licitante cuya proposicion resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos
y econoémicos requeridos y garantice el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

b) Ala proposicion que haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos y porcentajes.

c) En el anterior inciso en caso de existir igualdad de condiciones, se daré preferencia a las personas que integren el sector
MIPYME nacionales. En caso de subsistir empate, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador
del sorteo manual por insaculacién que celebre la Convocante en el acto de fallo, el cual consistira en la participacion de
un boleto por cada proposicidén que resulte empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el boleto del
licitante ganador.

2.14. Visita a las instalaciones de los participantes en la licitacion.
La Convocante se reserva el derecho de realizar visitas a las instalaciones de los licitantes, para constatar su capacidad técnica,
legal y administrativa.

3. DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES, DECLARACION DE LICITACION DESIERTA.
3.1. Causas de desechamiento que afectan la solvencia de las proposiciones.
a) Por no cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, sus anexos y no contar con su FEA y lo

que se derive de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, que afecte la solvencia de la proposicidn, considerando lo establecido en el
Ultimo parrafo del articulo 39 del reglamento.

b) Sise comprueba que el licitantes e encuentra en alguno de los supuestos del articulo 50 y 60 de la Ley.

c) Sise comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios solicitados o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

d) Cuando el sobre virtual que contiene su proposicién carezca de la FEA, y/o cuando alguno de los documentos legales que
integran la propuesta carezca de la firma autdgrafa del representante legal o de la persona facultada legalmente para ello,
segun lo indicado en el numeral 2.7 de la presente convocatoria.

e) Lafalta de cualquiera de los documentos legales requeridos en el numeral 5.1, con excepcion del inciso k.

f)  La omision de la informacion requerida en la convocatoria y sus anexos que afecte la solvencia de la proposicion de
conformidad con el numeral 2.11. de la presente convocatoria.

g) Cuando el objeto social del licitante no esté relacionada con la naturaleza del servicio requerido en esta convocatoria.

h) Ofertar el servicio de calidad inferior a la requerida.

i) Laalteracién de algunos de los documentos requeridos en esta convocatoria que desvirtle el significado de lo solicitado.
j)  Lafalsedad de informacién proporcionada por el licitante.

k) La ilegibilidad de la informaciéon contenida en la proposicion presentada que impida la revision y evaluacion
correspondiente.

[)  Que una proposicion técnica obtenga una puntuacion menor a 45 puntos.

m) Si presenta mas de una propuesta, alternativa de propuesta o que la propuesta sea condicionada.

n) Cuando el precio del servicio ofertado no resulte aceptable.
o) Cuando el precio del servicio ofertado se encuentre considerablemente por debajo o arriba del precio conveniente.
p) Elincumplimiento de cualquier disposicion de la Ley, su Reglamento y demas normas aplicables.
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4,

5.

3.2. Declarar desierta la licitacion.
Se podré declarar desierta la licitacion en los siguientes casos:

a) Sino se recibe al menos una proposicion del servicio.

b) Cuando ninguna de las proposiciones presentadas reinan los requerimientos de la convocatoria de licitacion o que sus
precios no resulten aceptables.

CANCELACION DE LA LICITACION.

La Convocante podra cancelar la licitacidn, por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera podré cancelar cuando existan
circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad para contratar la prestacion de los servicios, y que
de continuarse con el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la Convocante. La determinacion de
dar por cancelada la licitacién, debera precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hara del conocimiento de los
licitantes.

ELABORACION DE LA PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA.

Los licitantes deberan presentar a través de CompraNet los documentos que se indican el numeral 5.1. identificandolos con el nimero que
se sefiala en cada uno de ellos y en hoja membretada, de acuerdo a las siguientes instrucciones:

a) Los licitantes deberan contar con su certificado digital vigente durante todo el proceso de la presente licitacion.
b) La proposicion debera elaborarse sin tachaduras ni enmendaduras.

c) De conformidad con el articulo 50 de Reglamento las proposiciones enviadas a través de CompraNet, en sustitucion de la
firma autdgrafa, deberan utilizar la firma electronica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones
fiscales, atendiendo a lo establecido en el numeral 16 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberéan observar para la utilizacion del sistema electrénico de informacién pablica gubernamental denominado CompraNet,
publicado en el DOF el 28 de junio del 2011.

d) Cada uno de los documentos que integren la proposicidn y aquéllos distintos a esta, deberan estar foliados en todas y cada
una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econdmica,
asi como el resto de los documentos que entregue el licitante, de conformidad con el articulo 50 del reglamento.

e) Para la elaboracion y envio de proposiciones a través de CompraNet, el licitante podra auxiliarse con la “Guia del licitante”
actualizada el 09 de agosto de 2013 por la SF y que se encuentra disponible en la pagina
https://compranet.funcionpublica.gob.mx en el menu de “informacién y ayudas - licitantes y empresas - guias y formatos”.

Los licitantes deberan elaborar los documentos de su proposicion en archivos con extension .doc o .pdf. No deberan firmar
electrénicamente (archivo.p7m), estos documentos, deberan seguir las instrucciones de la guia del licitante que se
transcriben a continuacion:

1. Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre

2. Firmar digitalmente cada PDF (usar médulo de firma electrénica de documentos)
3. Cargar los archivos (PDF) firmados digitalmente

4. Hacer click en cargar PDF firmado para completar el envio de la proposicion.

Con fundamento en el numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion
del sistema electrénico de informacién pablica gubernamental denominado CompraNet, los licitantes admitiran que se tendra por no
presentada la proposicién y la demas documentacién requerida por la convocante, cuando el sobre que contenga dicha informacion
contenga virus informatico o no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o
equipos de computo, y no al sistema CompraNet o cualquier otra causa ajena a la Convocante.

5.1. Documentos legales, técnicos y econdmicos que forman la proposicion:

REQUISITOS LEGALES
a) Identificacion oficial.- EI Representante Legal del licitante que firme la proposicién, debera proporcionar copia de su
identificacion oficial vigente, (solo se aceptara: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional, en caso de ser de
nacionalidad extranjera los Formularios FM2 6 FM3)
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b) Escrito de contar con facultades para comprometer a su representada.- Escrito firmado por el Representante Legal en el
cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir y comprometerse por si 0 por su
representada, sefialando en el mismo documento los siguientes datos:
1) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, Nombre y domicilio, asi como de su apoderado o representante.
2) Del Representante Legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades para
suscribir las propuestas.
Asi mismo debera manifestar que la documentacién que presenta es veridica y fidedigna.

c¢) Manifestacién de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y60 de la Ley.- Declaracion por escrito, firmada por
el Representante Legal, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada, accionistas y/o asociados, no se
encuentran en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley.

Asimismo, el Representante Legal del licitante manifestara por escrito, que su representada no se encuentra inhabilitada y no tiene
adeudos o multas, derivadas de resoluciones de la Secretaria de la Funcion Publica o de una Dependencia o Entidad Federativa.

d) Declaracion de integridad.- Escrito firmado por el Representante Legal en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que
por si mismo o a través de interposita persona, se abstendréa de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la
dependencia, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas licitantes.

e) Nacionalidad mexicana.- Escrito firmado por el Representante Legal en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad que el
licitante, es de nacionalidad mexicana.

f) Manifestacion por escrito de conocer el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico, su reglamento, las presentes bases de licitacion, sus anexos y las modificaciones derivadas de las juntas de
aclaraciones en caso de existir éstas ultimas. Escrito firmado por el Representante Legal en el que manifieste que conoce el
contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, su reglamento, las presentes bases de
licitacidn, sus anexos y las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones en caso de existir éstas ultimas

g) Responsabilidad total que resulte de cualquier violacion a las disposiciones legales aplicables que surjan con motivo
de la prestacion del servicio Escrito firmado por el Representante Legal, en el que manifieste, que en caso de resultar
adjudicada su representada, asumira la responsabilidad total que resulte de cualquier violacién a las disposiciones legales
aplicables que surjan con motivo de la prestacion del servicio, o cualquier dafio ocasionado en agravio de la Convocante por el mal
desarrollo de las actividades, negligencia o0 mal uso de las herramientas y/o equipo necesarios para la prestacion del servicio.

h) Objeto social, actividades comerciales y profesionales estan relacionadas con los servicios objeto de esta licitacion.- El
licitante a través de su Representante Legal, deberd manifestar por escrito que su objeto social, actividades comerciales y
profesionales estan relacionadas con los servicios objeto de esta licitacion, que tiene experiencia de un afio como minimo, en la
prestacion de los servicios, que cuenta con la capacidad técnica, administrativa y legal, para prestar los citados servicios en la
forma y tiempos solicitados en esta convocatoria, para lo cual, entrega la informacion que presenta en su propuesta y la sujeta a la
evaluacién de la Convocante.

i) Documentos de su proposicién, que contienen informacion confidencial, reservada o comercial reservada.- Escrito
firmado por el Representante Legal del licitante, en el que en términos de lo establecido en los articulos 18 y 19 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, manifieste cuales son los documentos de su proposicion, que
contienen informacién confidencial, reservada o comercial reservada, siempre que tengan el derecho de reservarse la informacién,
de conformidad con las disposiciones aplicables, explicando los motivos de clasificacién.

j) Aceptacién de que la Convocante podra realizar visitas a su domicilio fiscal y al de sus instalaciones.- Manifestacion por
escrito firmada por el Representante Legal del licitante, en donde a nombre de su representada, acepte que previa notificacion de
24 horas, la Convocante podra realizar visitas a su domicilio fiscal, levantandose constancia de la misma. Y que en caso de
resultar adjudicada, mantendra actualizado su domicilio fiscal y el de sus instalaciones ante el area contratante de la Convocante.

k) Reconocimiento y aceptacion ser el unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervengan en el
desarrollo y ejecucion del servicio.- Escrito firmado por el Representante Legal del licitante en donde manifieste que en caso de
resultar adjudicada su representada, reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervengan en el desarrollo y ejecucion del servicio durante la jornada laboral.
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I) Compromiso a entregar fianza para garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato.- Escrito firmado por el
Representante Legal del licitante en donde manifieste que en términos del articulo 48 de la Ley, en caso de resultar adjudicada se
compromete a entregar fianza para garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato durante su vigencia. Dicha fianza
sera por un importe equivalente al 10% del monto total del contrato sin incluir IVA, emitida a favor de El Colegio de la Frontera
Norte, A. C., por una institucién Mexicana legalmente autorizada para tal efecto.

m) Manifestacion del domicilio para recibir y oir todo tipo de notificaciones.- Escrito firmado por el Representante Legal del
licitante en donde manifieste el domicilio para recibir y oir todo tipo de notificaciones.

n) Manifestacion de entregar fianza de fidelidad. Escrito firmado por el Representante Legal en el que manifieste que en caso
de resultar ganador entregara fianza de fidelidad que comprenda los riesgos de robo, fraude, abuso de confianza, peculado o
administracion fraudulenta para todo el personal objeto de la prestacion del servicio, expedida por afianzadora legalmente
autorizada y por un monto, de $250,000.00 (doscientos cincuenta mil pesos 00/100 m. n), como limite Unico y combinado. Se
puede presentar una péliza de fidelidad global.

o) Analisis detallado para el calculo para la obtencién de porcentajes. Escrito firmado por el Representante Legal en el que
muestre el andlisis detallado realizado para la obtencion de los porcentajes propuestos y/o importes para los conceptos de prima
vacacional, aguinaldo y vacaciones por tabulador de salario.

REQUISITOS TECNICOS

T.1 Escrito donde se detalle las personas administrativas que estaran a cargo del servicio Escrito donde se detalle las
personas administrativas que estaran a cargo del servicio de administracion de personal, acompafiado del curriculum de cada
persona, en el cual sefiale experiencia minima de seis meses en la participacién de servicios similares a los del objeto de la
presente licitacion.

T.2 Escrito mediante el cual manifieste que su personal se encuentra debidamente capacitado El licitante debera presentar
escrito mediante el cual manifieste que su personal se encuentra debidamente capacitado, y en el cual debera relacionar los
cursos que se les ha impartido.

T.3 Comprobacion que el personal que a su cargo (se encuentra debidamente capacitado El licitante debera comprobar que
el personal que a su cargo (entre ellos las 2 personas que asignara ala convocante) se encuentra debidamente capacitado, para lo
cual presentara los acuses electrénicos emitidos por la STPS vigentes, de los formatos DC-2, DC-3 y DC-4 conforme a los
lineamientos de dicha Secretaria

T.4 Declaracién anual del ejercicio fiscal 2014 y pagos provisionales de enero a octubre de 2015. Declaracion anual del
gjercicio fiscal 2014 y pagos provisionales de enero a octubre de 2015, Adjuntando Acuse de recibo con cadena original y sello
digital que genera el sistema del Servicio de Administracién Tributaria

T.5 Estados financieros del ejercicio fiscal 2014. Estados financieros del ejercicio fiscal 2014 auditados y dictaminados por
despacho externo, en términos de lo que establece el articulo 32-A, del Codigo Fiscal de la Federacion. En caso de que los
estados financieros no se ubiquen en los supuestos establecidos en el articulo 32-A del Cddigo Fiscal de la Federacién, debera
entregar carta en la que manifieste que su representada no esta obligada a que sus estados financieros sean auditados por
despacho externo. Y debera presentar estados financieros del ejercicio fiscal 2014 firmados por Contador Publico con Cédula, y
anexar fotocopia de la misma.

T.6 Escrito en donde sefiale que cuenta con oficinas en Tijuana, B.C. Escrito en donde sefiale que cuenta con oficinas en
Tijuana, B.C., para la prestacién del servicio, asi como también adjuntar los documentos que acrediten como son contrato de
arrendamiento vigente, o recibo del Impuesto Predial 2015.

T.7 Escrito en el que relacione los niumeros telefonicos. Escrito en el que relacione los numeros telefonicos de la oficina con
los que cuentan para dar el servicio licitado, Cantidad de lineas convencionales y lineas celulares disponibles las 24 horas del dia
los 7 dias de la semana. (Para acreditarlo debera anexar facturas de pago vigentes)

T.8 Manifestacion por escrito de contar equipo de computo. Manifestacion por escrito de contar equipo de computo necesario
e indispensable para la prestacion del servicio a la Convocante, de acuerdo con lo solicitado en anexo técnico. (Debera relacionar
el equipo que esté en operacion)

T.9 Aacreditacion de que es una MIPYME El licitante debera acreditar con documento expedido por la autoridad competente
que es una MIPYME, o bien un escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con ese caracter. Ademas para la asignacion de
puntos debera acreditar el haber producido los bienes que se utilizaran en la prestacion del servicio objeto de la contratacion, con
innovacion tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto en el
segundo pérrafo del articulo 14 de la Ley y 34 de su Reglamento
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T.10 Manifieste que es una empresa que cuenta con personal con discapacidad.- Escrito bajo protesta de decir verdad, en el
que manifieste que es una empresa que cuenta con personal con discapacidad en una proporcién del 5% cuando menos de la
totalidad de su plantilla de empleados. Cuya antigliedad no sea inferior a 6 meses. Esta antigliedad debera comprobarla
adjuntando el aviso de alta del régimen obligatorio del IMSS, el cual debera estar enunciado en el formato conforme a lo sefialado
en el articulo 14 de la Ley

T.11 Practicas de igualdad de género En términos del articulo 14, segundo péarrafo de la Ley, en correlacién con lo dispuesto en
el articulo 34 de la Ley General para la Igualdad entre las Mujeres y Hombres, debera presentar la certificacién correspondiente
emitida por las autoridades y organismos facultados para tal efecto, con la cual se acredite haber aplicado politicas y practicas de
igualdad de género.

T.12 Para evaluar la EXPERIENCIA Escrito en el que el licitante enliste de 1 a 3 contratos similares al objeto de la presente
licitacion celebrados dentro de los ultimos 5 afios previos a la fecha del acto de apertura de la presente licitacién, sefialando la
vigencia y montos.

T.13 Para evaluar la ESPECIALIDAD Escrito en el que el licitante enliste de 1 a 3 contratos similares al objeto de la presente
licitacion celebrados dentro de los ultimos 5 afios previos a la fecha del acto de apertura de la presente licitacion, sefialando la
vigencia y montos.

T.14 Metodologia para la prestacion del SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL. Escrito en el que detalle la
metodologia para la prestacion del SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, describiendo la forma en que los realizara,
resaltando los estandares de buenas préacticas de calidad.

T.15 Descripcion del plan de trabajo general. Documento en el que describa el plan de trabajo general, detallando el SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, asi como estrategia y periodicidad con que este se presentara.

T.16 Organigrama. Organigrama, describiendo el nimero de personas que estara involucrado en la implementacion y operacién
de los servicios requeridos en la presente convocatoria, hasta tres niveles en el detalle top-down, siendo necesario incluir nombre

completo y puesto. Adjuntando manifestacion del compromiso de que todo el personal relacionado en el organigrama esta
contratado por la empresa licitante

T.17 Cumplimiento de contratos a entera satisfaccion Escrito en el que el licitante enliste de 1 a 3 contratos similares al objeto
de la presente licitacion celebrados dentro de los Ultimos 5 afios previos a la fecha del acto de apertura de la presente licitacion,
sefialando la vigencia y montos.

REQUISITOS ECONOMICOS

E.1 Formato “Proposicién econémica’

La proposicion se debera entregar en el lugar y fecha sefialados en el numeral 2.7 de esta convocatoria y en el orden de entrega marcado
en el numeral 5.1 de la presente convocatoria.

6. DEL CONTRATO.

El instrumento juridico que se derive de la adjudicacion de la presente licitacion, se formalizara bajo la modalidad de abierto, en términos de
lo que sefiala el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

6.1. Firma del contrato.

El licitante ganador debera presentar original o copia certificada, para su cotejo, de los documentos en los que se acredite su
existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente y presentarlos a la firma del
contrato segun el formato del anexo 3,en la fecha establecida en esta convocatoria, en la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios, Edificio 2, Segundo Piso, Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, B.C., C.P.
22560.

En caso de que el licitante ganador no firme el contrato dentro del periodo citado en este numeral por causas imputables al
mismo serd sancionado en los términos del articulo 60 de la Ley y se procedera a adjudicarlo al participante que haya
presentado la siguiente proposicién solvente més baja, de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 46 de la Ley y se aplicarén las
sanciones establecidas en los Articulos 59 y 60 de la Ley mencionada.

El licitante ganador, dentro de los 15 dias posteriores a la firma del contrato debera presentar a la Convocante el acuse de
recepcion con el que compruebe que realiz6 la “solicitud de opinion” del SAT prevista en la Regla 1.2.1.15 de la Resolucion de la
Miscelanea Fiscal para 2010, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de diciembre de 2010.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Cabe resaltar que en la “solicitud de opinion” que se presente al SAT, el licitante debera indicar los correos electrénicos de la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios, los cuales son licita@colef.mx , con la finalidad de que el SAT envie el acuse de
respuesta correspondiente.

Garantia de cumplimiento de contrato.

La garantia debera constituirse por el licitante ganador, mediante fianza expedida por una institucién autorizada por un importe
del 10% (diez por ciento) del monto méaximo del contrato, sin considerar el IVA, a nombre de El Colegio de la Frontera Norte,
A.C., y entregarse a la Convocante, dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del contrato. Esta garantia
debera permanecer vigente hasta 30 dias naturales posteriores a la terminacion de la vigencia del contrato.

De conformidad con los Lineamientos, la Convocante podra aplicar la reduccion del monto de la garantia de cumplimiento de los
contrato, para lo cual considerara la informacién sobre el historial de cumplimiento favorable de los licitantes ganadores que
contengan los Registros conforme a las disposiciones emitidas por la SFP.

Condiciones de pago.

El pago se efectuara en Moneda Nacional a los 15 (quince) dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha en que el
area de Viajes de la Coordinacién de Presupuestos de la Convocante reciba la factura por los servicios realizados, anexando la
Orden de Servicio correspondiente.

La Coordinacion de Presupuestos de la Convocante no autorizara los pagos de los servicios realizados, cuando exista alguna
diferencia entre la factura y el importe pactado para la compra.

Cuando no sea autorizado algun pago por errores en facturacién, el licitante ganador tendra 5 (cinco) dias habiles para su
correccion, y debera iniciar nuevamente su proceso de pago.

El pago del servicio quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el prestador del servicio deba efectuar por concepto
de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de
dichas penalizaciones ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectivas la garantia de cumplimiento.

Anticipos.
No se otorgaran anticipos.

Precios.
Los precios de su proposicion deberén ser fijos durante la vigencia del contrato que resulte de la presente licitacion.

Impuestos y derechos.
Todo impuesto y/o derecho causado por la ejecucién del servicio, serd a cargo de licitante ganador, la Convocante pagara
Unicamente el importe correspondiente al IVA.

Lugar de pago.

Los pagos se realizaran en la ventanilla de la Coordinacién de Tesoreria de la Convocante ubicada Edificio 2, Tercer Piso, Km.
18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, s/n San Antonio del Mar, Tijuana, B.C., C.P. 22560, los lunes y jueves de 15:00 a
17:00 horas o bien a través de medios electrdnicos.

Rescision y terminacion anticipada del contrato.

La Convocante, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y 98 de su Reglamento, podra rescindir administrativamente el contrato y hacer efectiva la fianza a que alude el numeral 6.2,
sin necesidad de declaracién judicial previa, y sin que por ello se incurra en responsabilidad, en caso de que el licitante se encuentre en
cualquiera de los siguientes supuestos:

Km. 18.

Si no presta los servicios conforme a lo solicitado en el anexo 1 de la presente convocatoria.

Si el prestador del servicio transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del pedido o contrato a un tercero ajeno a la
relacion contractual.

Si el prestador del servicio cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa por escrito de
la Convocante.

Cuando la suma de la penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez por ciento) del monto total del contrato que se
formalice procedente de la adjudicacion.
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e  Sisuspende sin causa justificada la prestacion del servicio objeto del contrato.

e Sino acepta pagar penalizaciones 0 no repara los dafios o pérdidas, por argumentar que no le es directamente imputable al
licitante, sino a uno de sus asociados o filiales o a cualquier otra causa que no sea de fuerza mayor o caso fortuito.

e Sino entrega la fianza de cumplimiento de contrato en el plazo estipulado en la presente solicitud de cotizacion.

Transcurrido el tiempo méximo convenido para la prestacion del servicio objeto del contrato o en su caso transcurrido el plazo adicional
que se conceda al prestador del servicio para corregir las fallas que en su caso se efectlen, la Convocante podra proceder a rescindir
el contrato correspondiente. Para estos casos, seran también aplicables las sanciones mencionadas en el numeral 6.9 de esta
convocatoria.

Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar la
Convocante por concepto de los servicios prestados hasta el momento de la rescision.

También podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a la Convocante o se determine la nulidad total o
parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la SFP. En estos
supuestos la Convocante reembolsara al prestador del servicio los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

6.9. Penas convencionales.
La pena convencional que se aplicara por incumplimiento en la realizacion del servicio, y sera del 5/1000 (cinco al millar) del monto
total del contrato, por cada dia natural de atraso y su tope maximo sera del 10% (diez por ciento) del monto del mismo.

7. MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE.

7.1. Modificacion a la convocatoria.
Se podran modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria, a partir de la fecha en que sea publicada la
convocatoria y hasta, inclusive, el séptimo dia natural previo al Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones Técnicas y
Econdémicas, la cual se hara del conocimiento de los interesados a través del sistema CompraNet.

7.2. Modificaciones a las bases de licitacion.
Se podran modificar la convocatoria de la licitacion, cuando menos, con 7 (siete) dias naturales de anticipacion al Acto de
Presentacién y Apertura de Proposiciones, y se publicard un aviso a través del Diario Oficial de la Federacion, cuando estas
modificaciones no deriven de la junta aclaratoria.

No sera necesario realizar lo anterior, cuando las modificaciones deriven de la junta de aclaraciones, siempre que, a mas tardar
dentro del plazo antes mencionado, se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los licitantes.

7.3. Modificaciones al contrato.
Este sélo se podré modificar en los casos a que hacen referencia los Articulos 52 de la Ley y 91 de su Reglamento.

8. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

8.1. Inconformidades.
Las personas interesadas podran inconformarse por escrito ante la Secretaria de la Funcién Publica con domicilio en Avenida
Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Codigo Postal 01020, México, D. F., por los actos que contravengan las
disposiciones que rigen las materias objeto de esta Licitacion, dentro de los 6 (seis) dias habiles siguientes, en los términos del
Articulo 65 y demés relativos de la Ley.

8.2. Controversias.
Las controversias que se susciten por la realizacion de los servicios objeto de esta licitacidn, se resolveran con apego a lo
previsto en las disposiciones de caracter federal aplicables, por lo que toda estipulacidn contractual en contrario, no surtira efecto
legal alguno.
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9. NONEGOCIACION DE CONDICIONES.

De conformidad con el articulo 26 de la Ley ninguna de las condiciones contenidas en esta convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

Cualquier accién legal o incumplimiento de algin licitante a los derechos de la Convocante, con relacion a esta convocatoria se
sometera a las Leyes Federales aplicables y a la Jurisdiccion y Competencia de los Tribunales Federales de la Ciudad de Tijuana, Baja
California.

10. PATENTES Y DERECHOS DE AUTOR.
No aplica.

11. CADENAS PRODUCTIVAS.
El licitante ganador, con base en la informacién que se indica en el anexo 5, podra obtener una cita para su afiliacion preferente en un
plazo no mayor a 5 (cinco) dias naturales posteriores al fallo, comunicdndose al numero telefonico (55) 5089-6107 6 al 01-800-
NAFINSA, donde se le orientara para iniciar con el proceso de afiliacion.
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12. ANEXOS Y FORMATOS
A continuacién se relacionan los anexos que contienen la informacion necesaria para el desarrollo de la presente licitacidn, asi como los
formatos, mismos que serviran para la presentacion de la proposicion.

ANEXOS
ANEXO DESCRIPCION

1 Especificaciones técnicas del servicio

Documentacién legal requerida al Licitante que resulte ganador

Modelo de contrato

Opinion emitida por la autoridad fiscal, para fines exclusivos del articulo 32-D del CFF

Programa de cadenas productivas del gobierno federal

Nota informativa paises miembros de la OCDE

Encuesta de Transparencia

0O N oo~ DN

Constancia de entrega de documentos a la Convocante
FORMATOS

FORMATO PARA PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
1 Formato de participacion para la junta de aclaraciones
REQUISITOS LEGALES

a) ldentificacion oficial

b) Escrito de contar con facultades para comprometer a su representada

¢) Manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y60 de la Ley

d) Declaracién de integridad

e) Nacionalidad mexicana.

f) Manifestacién por escrito de conocer el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, su
reglamento, las presentes bases de licitacion, sus anexos y las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones en caso de
existir éstas Ultimas.

g) Responsabilidad total que resulte de cualquier violacion a las disposiciones legales aplicables que surjan con motivo de la
prestacion del servicio

h) Objeto social, actividades comerciales y profesionales estan relacionadas con los servicios objeto de esta licitacion.

i) Documentos de su proposicion, que contienen informacién confidencial, reservada o comercial reservada.

j) Aceptacién de que la Convocante podré realizar visitas a su domicilio fiscal y al de sus instalaciones.

k) Reconocimiento y aceptacion ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervengan en el desarrollo y
ejecucion del servicio.

1) Compromiso a entregar fianza para garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

m) Manifestacion del domicilio para recibir y oir todo tipo de notificaciones..
n) Manifestacion de entregar fianza de fidelidad.
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0) Andlisis detallado para el calculo para la obtencién de porcentajes.
FORMATOS TECNICOS

T.1 Escrito donde se detalle a las personas administrativas que estaran a cargo del servicio

T.2 Escrito mediante el cual manifieste que su personal se encuentra debidamente capacitado

T.3 Comprobacion que el personal que a su cargo (se encuentra debidamente capacitado )

T.4 Declaracion anual del ejercicio fiscal 2014 y pagos provisionales de enero a octubre de 2015.

T.5 Estados financieros del ejercicio fiscal 2014.

T.6 Escrito en donde sefiale que cuenta con oficinas en Tijuana, B.C

T.7 Escrito en el que relacione los nimeros telefénicos

T.8 Manifestacion por escrito de contar equipo de computo

T.9 Aacreditacién de que es una MIPYME

T.10 Manifieste que es una empresa que cuenta con personal con discapacidad

T.11 Practicas de igualdad de género
T.12 Para evaluar la EXPERIENCIA
T.13Para evaluar la ESPECIALIDAD
T.14 Metodologia para la prestacién del SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL.

T.15 Descripcion del plan de trabajo general.

T.16 Organigrama.

T.17 Cumplimiento de contratos a entera satisfaccién
REQUISITOS ECONOMICOS

E.1 Formato “Proposicién econdmica”
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ANEXOS
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El Colegio
l\ de la Frontera
Norte

EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A. C.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTR()NICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO
PARTIDA 1. DESCRIPCIGN DETALLADA DEL SERVICIO
(PROPUESTA TECNICA)
: UNIDAD
DESCRIPCION GENERAL o MEDDA CANTIDAD
SERVICIO DE CONTRATACION Y ADMINISTRACION DE PERSONAL EVENTUAL DE EL COLEF | CONTRATO  DE 1
EN LA CIUDAD DE TIJUANA, BAJA CALIFORNIA MISMO QUE SE DETALLA A CONTINUACION | SERVICIO
SUELDO
CONSECUTIVO ACTIVIDAD o D HORARIO LABORAL | BRUTOSPOR |  TOTAL MENSUAL
PERSONAS BRUTO
PERSONA
RESPONSABLE DE 9 A 17 HRS DE LUNES A
1 ESTANCIA INFANTIL 1 VIERNES $ 20,247.54 § 20,247.54
9A 17 HRS DE LUNES A
2 EDUCADORAS 2 it $ 10,310.66 $ 20621.32
AUXILIARES 9A 17 HRS DE LUNES A
3 EDUCATIVAS 4 VIERNES § 672750 § 26,910.00
9A 17 HRS DE LUNES A
4 COCINERA 1 e $ 672750 $ 672750
9A 17 HRS DE LUNES A
5 JARDINEROS 4 S s $ 820372 $ 33174.88
ACTIVIDADES 9A 17 HRS DE LUNES A
6 ADMINISTRATIVAS 2 VIERNES § 784560 § 1569120
ACTIVIDADES 9A 17 HRS DE LUNES A
7 ADMINISTRATIVAS 1 VIERNES § 7.902.00 § 7.902.00
8 JARDINEROS 2 AT HVTSR%EEEUNES A $ 4.950.00 $ 9,900.00
PARA EL CASO DEL PERSONAL QUE REALIZA ACTIVIDADES DE JARDINERIA, ADICIONALMENTE LABORARA
1 SABADO AL MES
TODO EL PERSONAL RECIBIRA 40 DIAS DE AGUINALDO, O LA PARTE PROPORCIONAL AL TIEMPO
LABORADO.

|. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO.

1.

1.2,

EL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR, DEBERA CUBRIR A SATISFACCION DE LA CONVOCANTE, LAS REGLAS DE
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS, CONFORME A LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES:

CONTRATARA Y ADMINISTRARA AL PERSONAL QUE LA CONVOCANTE REQUIERA. EL LICITANTE DEBE CONTAR CON
LOS RECURSOS FINANCIEROS, MATERIALES, LEGALES Y HUMANOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DEL
CONTRATO, ASi COMO LA EXPERIENCIA COMPROBABLE DE POR LO MENOS UN ANO, CON 3 CONTRATOS SIMILARES AL
DE LA PRESENTE LICITACION.

EL PERSONAL CONTRATADO POR EL LICITANTE, DEBERA PERCIBIR LOS SUELDOS ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE
DOCUMENTO. ASi MISMO, LA CONVOCANTE DETERMINARA LAS PERSONAS QUE REALIZARAN LAS ACTIVIDADES
DESCRITOAS EN EL PUNTO ANTERIOR

LA NOMINA SERA PAGADA POR EL PRESTADOR DE SERVICIOS A LOS TRABAJADORES, EN BASE A CALCULO
QUINCENAL.
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1.10.

[.11.

1.12.

1.13.

EL LICITANTE GANADOR DEBERA ENTREGAR A LA CONVOCANTE LA DOCUMENTACION QUE COMPRUEBE LA
INSCRIPCION Y PAGO DE APORTACIONES DE SUS TRABAJADORES QUE SEAN OBJETO DE ESTE CONTRATO ANTE EL
IMSS, SAR E INFONAVIT, COMPROBANTES DE LAS RETENCIONES Y PAGOS DE ISR, AS{ COMO TODAS Y CADA UNA DE
LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA RELACION LABORAL DE ACUERDO A LA LEGISLACION VIGENTE, EN UN LAPSO
NO MAYOR A 5 DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DE QUE SE GENERA LA OBLIGACION.

SERA RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE CUBRIR CON SUS PROPIOS RECURSOS, LOS SERVICIOS DE ASESORIA LEGAL,
LABORAL, CONTABLE Y FISCAL, QUE SE REQUIERAN Y QUE SE DERIVEN DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEBERA PROPORCIONAR A LA CONVOCANTE, FIANZA DE FIDELIDAD QUE
COMPRENDA LOS RIESGOS DE ROBO, FRAUDE, ABUSO DE CONFIANZA, PECULADO O ADMINISTRACION FRAUDULENTA
PARA TODO EL PERSONAL OBJETO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, EXPEDIDA POR AFIANZADORA LEGALMENTE
AUTORIZADA Y POR UN MONTO, DE $250,000.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 00/100 M. N), COMO LIMITE UNICO
Y COMBINADO. SE PUEDE PRESENTAR UNA POLIZA DE FIDELIDAD GLOBAL.

EL LICITANTE DEBE INCLUIR EN LOS COSTOS DE SU PROPUESTA ECONOMICA, LOS GASTOS INDIRECTOS,
OBLIGACIONES FISCALES, UTILIDAD Y TODOS AQUELLOS QUE APLIQUEN PARA EL CORRECTO DESEMPENO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO.

CONDICIONES DE PAGO: EL PRESTADOR DEL SERVICIO DEBERA CUBRIR CON SUS PROPIOS RECURSOS EL PAGO DE
LA NOMINA DEL PERSONAL OBJETO DE ESTE CONTRATO, CORRESPONDIENTES A LA PRIMERA Y SEGUNDA QUINCENA
DEL MES EN QUE INICIE EL SERVICIO Y PREVIA PRESENTACION DE LAS FACTURAS RESPECTIVAS, CON UN MINIMO DE
VEINTE DIAS NATURALES DE ANTICIPACION, LA ENTIDAD PAGARA AL PRESTADOR DE SERVICIOS EL MONTO QUE HAYA
EROGADO MAS LOS GASTOS DE ADMINISTRACION, A MAS TARDAR UN DIA HABIL ANTERIOR AL PAGO DE LA SIGUIENTE
QUINCENA DEL MES VENCIDO

SE ESTABLECE QUE DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO EL PRESTADOR DE SERVICIOS QUEDA OBLIGADO A
CUMPLIR CON LA INSCRIPCION Y PAGO DE CUOTAS AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, Y QUE PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE ELLO, DEBERA ENTREGAR A LA CONVOCANTE DE FORMA MENSUAL, LAS
CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTO

SE DEBE PRESENTAR EN FORMATO LIBRE EL ANALISIS DETALLADO REALIZADO PARA LA OBTENCION DE LOS
PORCENTAJES PROPUESTOS Y/O IMPORTES PARA LOS CONCEPTOS DE PRIMA VACACIONAL, AGUINALDO Y
VACACIONES POR TABULADOR DE SALARIO.

EL LICITANTE GANADOR DEBE PROPORCIONAR AVISO DE INSCRIPCION AL SEGURO SOCIAL DE CADA UNO DE LOS
TRABAJADORES, A MAS TARDAR EL QUINTO DIA HABIL POSTERIOR AL INICIO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO Y
PROPORCIONAR COPIA A LA CONVOCANTE.

EL LICITANTE GANADOR DEBERA ENTREGAR A FIRMA EL CONTRATO A CADA UNO DE LOS TRABAJADORES, EL MISMO
DIA DE SU INCORPORACION
FIN DE TEXTO
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ANEXO 2
DOCUMENTACION LEGAL REQUERIDA AL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR

Se debera entregar copia y original para cotejar de la siguiente documentacion el dia que se firme el contrato:

Acta constitutiva en original y fotocopia certificada y copia simple.

Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes.

Opinién del SAT. Obligaciones Fiscales (Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion).

Opinion del IMSS del cumplimiento de su obligaciones patronales (Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién)

Relacién del personal que daré el servicio a la Convocante, debiendo mencionar nombre completo, edad, domicilio, teléfono y grado
de estudios comprobado.

Alta ante el IMSS del personal que prestara el SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL a la Convocante.
Comprobacién de que el personal que asignara a la Convocante, tiene experiencia minima de 1 afio en el ramo.
Mensualmente debera entregar a la convocante las constancias de cumplimiento de las cuotas al IMSS.

Entregar a la Convocante la documentacion que compruebe la inscripcion y aportaciones ante el IMSS, SAR, INFONAVIT,
comprobantes de retenciones de pagos ISR, de todos los trabajadores que sean objeto del contrato derivado de la presente
licitacion.
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ANEXO 3
MODELO DE CONTRATO

ESTE SE PROPORCIONARA EN EL EVENTO DE JUNTA DE ACLARACIONES
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ANEXO 4
OPINION EMITIDA POR LA AUTORIDAD FISCAL ES PARA FINES EXCLUSIVOS DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
Viernes 28 de diciembre de 2012 DIARIO OFICIAL (Segunda Seccion)
SEGUNDA SECCION
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
RESOLUCION Miscelanea Fiscal para 2015.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. Servicio de Administracion
Tributaria.

Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015

Con fundamento en los articulos 16 y 31 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, 33, fraccion |, inciso g) del Codigo Fiscal de la
Federacion, 14, fraccion Ill de la Ley del Servicio de Administracion Tributaria y 3, fraccion XXII del Reglamento Interior del Servicio de Administracion
Tributaria, y

Considerando

Que de conformidad con el articulo 33, fraccion |, inciso g) del Cddigo Fiscal de la Federacién, las resoluciones que establecen disposiciones de
caracter general se publicaran anualmente, agrupandolas de manera que faciliten su conocimiento por parte de los contribuyentes.

Que en esta Resolucion se agrupan aquellas disposiciones de caracter general aplicables a impuestos, productos, aprovechamientos, contribuciones
de mejoras y derechos federales, excepto a los relacionados con el comercio exterior, y que para fines de identificacién y por el tipo de leyes que abarca, es
conocida como la Resolucién Miscelanea Fiscal.

Que es necesario expedir las disposiciones generales que permitan a los contribuyentes cumplir con sus obligaciones fiscales en forma oportuna y
adecuada, por lo cual el Servicio de Administracion Tributaria expide la siguiente:

Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015
Objeto de la Resolucion

El objeto de esta Resolucién es el publicar anualmente, agrupar y facilitar el conocimiento de las reglas generales dictadas por las autoridades fiscales
en materia de impuestos, productos, aprovechamientos, contribuciones de mejoras y derechos federales, excepto los de comercio exterior.

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacion y entidades federativas

2.1.27. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y Ultimo parrafos del CFF, cuando la Administracion Publica
Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas vayan a realizar
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar
el contrato y de los que estos ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la
opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, o bien, generarlo a través de la aplicacion en linea que para
estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el acuerdo de confidencialidad con el SAT.

En caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y los que estos ultimos subcontraten, tramiten por su
cuenta la opinion del cumplimento de obligaciones fiscales, lo haran en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.35.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades fiscales para pagar con los
recursos que se obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar, la
opinién la emitira la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, enviandola al Portal de éste hasta que se haya
celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la unidad administrativa responsable de
la licitacién, a fin de que esta Ultima en un plazo de quince dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el
contribuyente. Una vez recibida la informacién antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente
para la celebracion del convenio respectivo.
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Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el RFC, ni los avisos al mencionado
registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periddicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de
decir verdad en escrito libre que entregaran a la dependencia o entidad convocante, la que gestionara la emision de la opinion ante la
ALSC mas cercana a su domicilio.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2015 2.1.35.

(Primera Seccion) DIARIO OFICIAL Viernes 27 de febrero de 2015
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

ACUERDO ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencion de la
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Mexicano del Seguro Social.- Secretaria General.- Direccion de
Incorporacién y Recaudacion.

El H. Consejo Técnico, en la sesion ordinaria celebrada el dia 10 de diciembre del presente afio, dictd el Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR,
en los siguientes términos:

“Este Consejo Técnico, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 9, 251, fracciones 1V, VIII, XV, XX, XXIIl 'y XXXVII, 263 y 264, fracciones
I, XIV'y XVII, de la Ley del Seguro Social; 1, 5 y 57, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 31, fracciones Il y XX, del Reglamento
Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social; y 32 D, del Cédigo Fiscal de la Federacion; y de conformidad con el planteamiento presentado
por la Direccion General, por conducto de la Direccion de Incorporacion y Recaudacion, mediante oficio 84 del 28 de noviembre de 2014, asi
como el dictamen del Comité del mismo nombre del propio Organo de Gobiemo, en reunion celebrada el dia 26 del mes y afio citados, Acuerda:
Primero.- Aprobar las ‘Reglas para la obtencién de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social’, que
forman parte del presente Acuerdo como Anexo Unico. Segundo.- Instruir a la Direccién de Incorporacién y Recaudacion para promover la
difusién y aplicacion del Anexo descrito en el punto que antecede, asi como, en su caso, los lineamientos y/o procedimientos que emita con base
en el mismo a los Organos Operativos del Instituto. Tercero.- Instruir a las Direcciones de Incorporacién y Recaudacion e Innovacion y
Desarrollo Tecnoldgico, para desarrollar e implementar el sistema tecnoldgico para la obtencién de la opinidén de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social. Cuarto.- Instruir a la Direccion Juridica a efecto de que realice el tramite para la publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion del presente Acuerdo y su Anexo. Quinto.- El presente Acuerdo y el Anexo Unico, entraran en vigor el dia siguiente habil
ala fecha de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion”.

Atentamente

México, D.F., a 11 de diciembre de 2014.- El Secretario General, Juan Moisés Calleja Garcia.- Rubrica.

Anexo Unico
Reglas para la obtencion de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Primera.- En términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion, la Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la
Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas que vayan a realizar contrataciones por adquisicion de
bienes, arrendamientos, prestacién de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de
$300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, estan obligadas a cerciorarse de que
los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los que estos Ultimos subcontraten, se encuentran al corriente en sus
obligaciones en materia de seguridad social y no se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere el primer parrafo del citado
articulo. Igual obligacion existe para el caso de que dichas dependencias o entidades pretendan otorgar subsidios o estimulos hasta por
la cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

Segunda.-  Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones y, en su caso, los que estos Ultimos subcontraten, o quienes pretendan
acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos, en términos de la Regla anterior, podran obtener del Instituto Mexicano del Seguro
Social una opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, de conformidad con el procedimiento
establecido en la Regla Quinta del presente documento.

Tercera.- La opinién de cumplimiento a que se refiere la Regla anterior, en caso de ser positiva, tendrd una vigencia de 30 dias naturales
contados a partir del dia de su emision.
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Cuarta.- La opinién de cumplimiento de obligaciones se emite considerando la situacion del particular en los sistemas electrénicos del Instituto,
por lo que no constituye resolucién en sentido favorable al particular sobre el calculo y montos de créditos fiscales en materia de
seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La cual, no prejuzga sobre la existencia que pudiera derivar de
créditos a cargo del particular en términos de las facultades correspondientes.

Quinta.- Los particulares que para realizar algln tramite requieran la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

l. Ingresaran en la pagina de internet del Instituto (www.imss.gob.mx), en el apartado “Patrones o empresas”, después en
“Escritorio virtual”, donde se registraran con su firma electrénica (FIEL) y contrasefia, y deberén aceptar los términos y
condiciones para el uso de los medios electrénicos. En el supuesto de tener un representante legal, éste ingresara con su FIEL.

Il Posteriormente elegira la seccién “Datos Fiscales” y en el apartado “Acciones”, la opcién “Opinion de cumplimiento”. Tratdndose
de representantes legales, previamente, en el apartado “Empresas Representadas” debera seleccionar la persona representada
de la cual requiere la opinion de cumplimiento.

lll.  Después de elegir la opcion “Opinién de cumplimiento”, el particular podra imprimir el documento que contiene la opinion de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

La multicitada opinion, se generara atendiendo a la situacion fiscal en materia de seguridad social del particular en los siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que se consideran en los incisos
a) y b) de este procedimiento.

Negativa.-  Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social que se consideran en los
incisos a) y b) de este procedimiento.

a)  Ellnstituto a fin de emitir la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social revisara que el particular solicitante:

1. Se encuentre inscrito ante el Instituto, en caso de estar obligado, y que el o los nimeros de registros patronales que le han sido asignados
estén vigentes.

2. No tiene créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las cuotas, los capitales constitutivos, su actualizacién y los
recargos, las multas impuestas en los términos de la Ley del Seguro Social, los gastos realizados por el Instituto por inscripciones
improcedentes y los que tenga derecho a exigir de las personas no derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.

3. Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran interpuesto algin medio de defensa contra
créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados de conformidad con las disposiciones fiscales.

4. En caso de contar con autorizacién para el pago a plazo, que no haya incurrido en las causales de revocacion a que hace referencia el
articulo 138 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacién, Clasificacion de Empresas, Recaudacién y Fiscalizacion.

b)  Tratandose de créditos fiscales firmes, se entenderéd que el particular se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, si a la fecha de la solicitud de la opinion de referencia, se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el particular cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de
Afiliacién, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre debidamente garantizado el interés
fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje inconsistencias relacionadas con el o los nimeros de
registro patronal, con créditos fiscales o con el otorgamiento de garantia, con las que el particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud de
aclaracién ante el Instituto, quien en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha de presentacién de la solicitud,
resolvera y emitira la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

México, D.F., a 10 de diciembre de 2014.- El Director de Incorporacién y Recaudacién, Tuffic Miguel Ortega.- Rubrica.
(R.- 407215)
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ANEXO §
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS DEL GOBIERNO FEDERAL

El programa de Cadenas Productivas es una solucion integral que tiene como objetivo fortalecer el desarrollo de las micros, pequefas y
medianas empresas de nuestro pais, con herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y de gestion.

Alincorporarte a Cadenas Productivas tendras acceso sin costo a los siguientes beneficios:

e  Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los pagos que te realizaran las dependencias o entidades
con la posibilidad de obtener la liquidez que requieres sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes y
servicios. Si requieres Capital de Trabajo podras acceder a los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme que
Nacional Financiera instrumenta a través de los bancos.

e Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante el cual las Dependencias y/o
Entidades u otras empresas podran consultar tu oferta de productos y servicios en el momento que lo requieran, al mismo tiempo,
conoceras otras empresas con la posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

o  Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacion en linea o presenciales, sobre temas relacionados al proceso de
compra del Gobierno Federal que te ayudaran a ser mas efectivo al presentar tus propuestas.

Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal a través de nuestros boletines
electronicos.

Para mayores informes sobre el particular llamar desde el &rea metropolitana al 5089-6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el
interior de la republica o bien a través de la pagina de Internet www.NAFIN.com.

PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

México D.F. de de 20_.
Nombre de la Empresa
En Nacional Financiera, S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar a las PYMES en el pais. La estrategia
principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las pequefias y medianas empresas
mexicanas. Dicho programa pretende que en el afio 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este segmento productivo,
principal generador del Producto Interno Bruto y de empleo.
Para tal fin, un primer paso es la incorporacién obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al Programa Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., lo que nos permitird conocer en forma consolidada la situacion actual de la proveeduria gubernamental y
proponer metas anuales en materia de compras de gobierno a PYMES a partir del 2008.
En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los beneficios que éste le brinda:
Cadenas Productivas ofrece:

o Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico
o  Obtener liquidez para realizar mas negocios

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
Agilizar y reducir los costos de cobranza
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (623 46
72)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacién
e  Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

O O O O
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Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales

Contar con la disposicién de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs., en forma electronica y eligiendo al intermediario
financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra dependencia o entidad, no tiene
ningun costo; en caso de requerirlo podras hacer el cobro anticipado en la pagina www.nafin.com.mx o bien via telefénica.

A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el personal de Nacional
Financiera, S.N.C. te orientara para la entrega de los documentos relacionados en el documento anexo y la formalizacién del convenio en un
término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendras como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un proveedor elegible para el
Sistema de Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial saludo.
Atentamente

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.-  Carta Requerimiento de Afiliacion, Fallo o Pedido.
Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.-  **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc.,
Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Completa y legible en todas las hojas.

4.- *Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante Legal para Actos
de Dominio.
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.-  Comprobante de domicilio Fiscal
Vigencia no mayor a 2 meses
Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)
Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacién Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma deber coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 6 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razon social o domicilio fiscal)
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En caso de no tener las actualizaciones, podrén obtenerlas de la pagina del SAT.
8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria
Vigencia no mayor a 2 meses
Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran terminar el proceso
de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) ¢ al 50-89-61-07; 6 acudir a
las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo, nivel Jardin, area de
Atencién a Clientes.
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' ANEXO 6
NOTA INFORMATIVA PAISES MIEMBROS DE LA OCDE

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de accion del gobierno federal. En el plano
internacional y como miembro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y firmante de la Convencién para
combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que
involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones a
funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y
crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La ODCE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan con las recomendaciones emitidas por
ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacion —la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de
expertos verificara, entre otros:

o Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
o  Elconocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencién.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias calificadoras y la atraccion de inversion
extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

o  Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
o  Difundir las recomendaciones de la Convencidn y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.
o Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

o Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cddigos de conducta, de mejores préacticas corporativas
(controles internos, monitoreo, informacion financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

o Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como
asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento
de la gerencia); utilizar registros contables precisos, informar a los directivos sobre conductas ilegales.

o Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencion (imprimir el caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion
nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado
independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios,
como la revision de la situacién patrimonial de los servidores publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién, independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido
cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos contribuyendo a construir
estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la Convencion y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

“Articulo 222
Cometen del delito de cohecho:

I. El servidor publico de por si, o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro, dinero o cualquiera otra
dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejas de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones y

II.  El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se mencionan en la fraccién
anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:
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Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces del salario minimo diario vigente en el Distrito
Federal en el momento de cometerse el delito, 0 no sea valuable, se impondran de tres meses a dos afos de prision, multa de treinta a trescientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de tres meses a dos
afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio del
Estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros.

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el prop6sito de obtener o retener para si 0 para otra persona ventajas, indebidas
en el desarrollo o conduccion de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o
cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

I.  Aun senvidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o resolucion de asuntos relacionados con
las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision:

II.  Aun servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucion de cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de
las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o:

ITI. A cualquier persona que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacion o resolucion
de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este dltimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo publico considerando asi
por la ley respectiva, en los drganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas,
independientes o de participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismos u organizacion publica
internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuesto a que se refiere el articulo 11 de este Codigo, el juez
impondré a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra decretar su suspension o disolucion, tomando en consideracion el grado de
conocimiento de los érganos de administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio obtenido por
la persona moral.
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ANEXO 7

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION NUMERO: LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016
FECHA DE LA CONVOCATORIA:
OBJETO DE LA CONTRATACION: SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
AREA RESPONSABLE DEL PROCESO: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
PARA SER LLENADO POR PARTICIPANTES EN LICITACIONES PUBLICAS, CALIFICANDO UNA "X" LOS SUPUESTOS QUE SE
EXPRESAN, SEGUN LOS CONSIDERE:

EVENTO SUPUESTOS A|B|C|D

EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA, FUE CLARO Y SUFICIENTE PARA

CONVOCATORIA DESARROLLAR LA PROPOSICION
EN SU OPINION, LAS PREGUNTAS TECNICAS EFECTUADAS EN EL ACTO POR
JUNTADE ACLARACIONES || 5’5 ARTICIPANTES, FUERON CONTESTADAS CON CLARIDAD
PRESENTACION DE

PROPOSICIONES Y APERTURA | EL ACTO SE DESARROLLO CON OPORTUNIDAD, EN RAZON DE LA CANTIDAD
DE PROPOSICIONES DE DOCUMENTACION QUE PRESENTARON LOS LICITANTES.

TECNICAS
RESOLUCION TECNICAY |LA RESOLUCION TECNICA FUE EMITIDA DE CONFORMIDAD CON LOS
APERTURA DE CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LA LICITACION, ASi COMO
PROPOSICIONES RESPETANDO LOS ACUERDOS CONTENIDOS EN EL ACTA DE LA JUNTA DE
ECONOMICAS ACLARACIONES.
EN EL FALLO SE ESPECIFICARON LOS MOTIVOS Y EL FUNDAMENTO QUE LOS
FALLO SUSTENTARON, NOTIFICANDO A LOS LICITANTES QUE RESULTARON
ADJUDICADOS, ASi COMO A LOS QUE NO RESULTARON ADJUDICADOS.
TODOS LOS ACTOS DIERON INICIO EN EL TIEMPO ESTABLECIDO, ACORDE
CON EL PROGRAMA PREVISTO.
EN SU OPINION, EL TRATO QUE LE DIERON LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
GENERALES CONVOCANTE DURANTE LA LICITACION, FUE RESPETUOSA Y AMABLE.

VOLVERIA A PARTICIPAR EN OTRA LICITACION QUE EMITA LA CONVOCANTE.
EN SU OPINION, EL PROCESO DE CONTRATACION SE APEGO A LA
NORMATIVIDAD APLICABLE.

EL ACCESO AL INMUEBLE FUE LIBRE DE OBSTACULOS.

CALIFICACIONES A LOS SUPUESTOS:
A: TOTALMENTE DE B: EN GENERAL DE C: EN GENERAL EN D: TOTALMENTE EN
ACUERDO ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO

S| EL LICITANTE DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION, FAVOR DE
ANOTARLO EN EL RECUADRO:

FAVOR DE ENTREGAR LA PRESENTE ENCUESTA EN LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, UBICADA EN
EDIFICIO 2, SEGUNDO PISO, KM. 18.5, CARRETERA ESCENICA TIJUANA-ENSENADA, SAN ANTONIO DEL MAR, TIJUANA, BAJA
CALIFORNIA., C.P. 22560, O ENVIARLA AL CORREO ELECTRONICO licita@colef.mx

SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SEA ENTREGADA A MAS TARDAR AL DiA HABIL SIGUIENTE A LA EMISION DEL FALLO.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)

46 de 82



El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A. C.
l\ de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios

Norte ., ,
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

CONSTANCIA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS A LA CONVOCANTE

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

Con relacién a la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL,

hago entrega de la siguiente documentacion:

REQUISITOS LEGALES

ANEXO 8

Lugar y fecha

SIINO

a) ldentificacion oficial

b) Escrito de contar con facultades para comprometer a su representada

¢) Manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y60 de la Ley

d) Declaracion de integridad

¢) Nacionalidad mexicana.

f) Manifestacion por escrito de conocer el contenido de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, su
reglamento, las presentes bases de licitacion, sus anexos y las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones en caso de
existir éstas ultimas.

g) Responsabilidad total que resulte de cualquier violacidn a las disposiciones legales aplicables que surjan con motivo de la
prestacion del servicio

h) Objeto social, actividades comerciales y profesionales estan relacionadas con los servicios objeto de esta licitacion.

i) Documentos de su proposicién, que contienen informacién confidencial, reservada o comercial reservada.

j) Aceptacion de que la Convocante podra realizar visitas a su domicilio fiscal y al de sus instalaciones.

k) Reconocimiento y aceptacién ser el unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervengan en el desarrollo y
ejecucion del servicio.

1) Compromiso a entregar fianza para garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

m) Manifestacién de entregar fianza de fidelidad.

n) Andlisis detallado para el célculo para la obtencién de porcentajes.

EVALUACION DE LA PROPOSICION TECNICA

T.1 Escrito donde se detalle al menos 2 personas administrativas que estaran a cargo del servicio

T.2 Escrito mediante el cual manifieste que su personal se encuentra debidamente capacitado

T.3 Comprobacién que el personal que a su cargo (se encuentra debidamente capacitado

T.4 Declaracion anual del ejercicio fiscal 2014 y pagos provisionales de enero a octubre de 2015.

T.5 Estados financieros del ejercicio fiscal 2014.

T.6 Escrito en donde sefiale que cuenta con oficinas en Tijuana, B.C

T.7 Escrito en el que relacione los numeros telefénicos

T.8 Manifestacion por escrito de contar equipo de computo

T.9 Aacreditacion de que es una MIPYME

T.10 Manifieste que es una empresa que cuenta con personal con discapacidad

T.11 Practicas de igualdad de género

T.12 Para evaluar la EXPERIENCIA

T.13 Para evaluar la ESPECIALIDAD

T.14 Metodologia para la prestacién del SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL.

T.15 Descripcion del plan de trabajo general.

T.16 Organigrama.

T.17 Cumplimiento de contratos a entera satisfaccion

REQUISITOS ECONOMICOS

E.1 Formato “Proposicién econdmica”

ENTREGO RECIBIO

Nombre y Firma/del Representante Legal del Licitante Mtro. José de Jesus Luna Brenes/Director de Recursos Materiales y

Servicios
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO PARA
JUNTA DE
ACLARACIONES
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO 1
FORMATO DE PARTICIPACION PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES
Lugar y fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

De conformidad con lo previsto por el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, por mi
propio derecho (o en representacion) de: manifiesto bajo protesta de decir verdad mi interés de participar en el
procedimiento de LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, convocada por El Colegio de la Frontera Norte, A.C., para lo cual proporciono mis datos generales y los de mi representada:

Los siguientes datos son para personas MORALES Y PERSONAS FiSICAS
Nombre de la persona fisica 0 moral:
Registro Federal de Contribuyentes:
Obijeto social o giro:
Domicilio:
Calle y numero:
Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:
Correo electronico:
Numero de empleados:

Los siguientes datos son unicamente para PERSONAS MORALES
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Los siguientes datos son para el REPRESENTANTE LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES
Nombre del apoderado o representante legal:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
Bajo protesta de decir verdad
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Norte
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FORMATOS
LEGALES
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO a)

IDENTIFICACION OFICIAL
Lugary Fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

Con relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal, adjunto copia simple por ambos lados de la Identificacién Oficial Vigente con Fotografia,

de la Persona que firma la Proposicion.

Atentamente

Nombre y firma del
Representante Legal
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO b)
ESCRITO DE CONTAR CON FACULTADES PARA COMPROMETER A SU REPRESENTADA
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccién de recursos materiales y servicios
Presente

(Nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como
que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicion en la presente LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No.
LA-3891C999-N3-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, a nombre y representacion de: ( ).
Los siguientes para personas morales y personas fisicas

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio;
Calle y numero:
Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:
Correo electronico:
NUmero de empleados:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Los siguientes datos son (inicamente para personas morales
Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s) Porcentaje:

Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Los siguientes datos son para el representante legal de las personas morales

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
Bajo protesta de decir verdad

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)

52 de 82



de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO c)
MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y60 DE LA LEY

Lugary Fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Director de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

Con relacion a la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, Declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada, accionistas y/o asociados, no se encuentran en alguno de los
supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 antependltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Asimismo, manifiesto que mi representada no se encuentra inhabilitada y no tiene adeudos o multas, derivadas de resoluciones de la

Secretaria de la Funcion Plblica o de una Entidad Federativa

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO d)
DECLARACION DE INTEGRIDAD

Lugary Fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

Con relacion a la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL. Por este medio declaro bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que los servidores publicos
de la entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen

condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO e)
NACIONALIDAD MEXICANA

Lugar y Fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.

Presente

En relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa que represento es de
nacionalidad mexicana.

Atentamente

Nombre y Firma del
Representante Legal del Licitante
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO f)
MANIFESTACION POR ESCRITO DE CONOCER EL CONTENIDO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO, LAS PRESENTES BASES DE LICITACION, SUS ANEXOS Y LAS
MODIFICACIONES DERIVADAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES EN CASO DE EXISTIR ESTAS ULTIMAS

Lugary fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

(Nombre) BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en mi caracter de representante legal de la empresa (), declaro lo siguiente:

. Conocer el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

. Conocer el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

. Conocer las presentes Bases y sus Anexos, de la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016
SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL.

. Conocer las modificaciones derivadas de la(s) Junta(s) de Aclaraciones.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO g)

RESPONSABILIDAD TOTAL QUE RESULTE DE CUALQUIER VIOLACION A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES QUE
SURJAN CON MOTIVO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

Manifiesto mi compromiso para que en caso de resultar adjudicada en la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-
03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, la empresa que represento asumiré la responsabilidad total que
resulte de cualquier violacién a las disposiciones legales aplicables que surjan con motivo de la prestacion del servicio, o cualquier dafio
ocasionado en agravio de la Convocante por el mal desarrollo de las actividades, negligencia o mal uso de las herramientas y/o equipo

necesarios para la prestacion del servicio.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO h)
OBJETO SOCIAL, ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROFESIONALES E§TAN RELACIONADAS CON LOS SERVICIOS OBJETO DE
ESTA LICITACION
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

A nombre de mi representada, manifiesto que su objeto social, actividades comerciales y profesionales estan relacionadas con los servicios
objeto de la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, que tiene experiencia de un afio como minimo en la prestacion del servicio, que cuenta con la capacidad técnica,
administrativa y legal, para prestar los servicios en tiempo y forma solicitados por la Convocante, para lo cual, presentamos la informacién

en nuestra propuesta, misma que estara sujeta a la evaluacion de la Convocante.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato i)

DOCUMENTOS DE SU PROPOSICION, QUE CONTIENEN INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL RESERVAD
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada y en términos de lo establecido en los articulos 18 y 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental, con relacién a la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016
SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, se describe la documentacion e informacién de mi propuesta técnica y econémica, que
debe clasificarse como reservada, confidencial y/o comercial reservada.

I. Informacion Legal

Clasificacion
.. marque con una X .
Informacion (marq ) - Motivo
, . Comercial
Reservada Confidencial
Reservada
Il.  Informacion Técnica
Clasificacion
.. marque con una X .
Informacion (marq ) - Motivo
. \ Comercial
Reservada Confidencial
Reservada
Ill.  Informacién Econdmica
Clasificacion
.. marque con una X .
Informacion (marq ) : Motivo
. \ Comercial
Reservada Confidencial
Reservada
Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato j)

ACEPTACION DE QUE LA CONVOCANTE PODRA REALIZAR VISITAS
A SU DOMICILIO FISCAL Y AL DE SUS INSTALACIONES
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada, y con relacién a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, manifiesto estar de acuerdo en que, previa notificacién de 24 horas, la Convocante podra realizar

visitas al domicilio fiscal, sefialado en el Formato b) y a su domicilio en Tijuana, B.C., manifestado en el Formato p), de mi representada.

Asi mismo, manifiesto que en caso de resultar adjudicada en la presente Licitacién, mantendremos actualizados ante la Convocante, nuestro

domicilio fiscal y el de nuestras instalaciones.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato k)

RECONOCIMIENTO Y ACEPTACION SER EL UNICO PATRON DE TODOS Y CADA UNO DE LOS TRABAJADORES QUE
INTERVENGAN EN EL DESARROLLO Y EJECUCION DEL SERVICIO.-

Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada, y con relacién a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, manifiesto que en caso de resultar adjudicada, reconocemos y aceptamos ser el tnico patrén de
todos y cada uno de los trabajadores que intervengan en el desarrollo y ejecucion del servicio durante la jornada laboral, por lo que de igual
forma sera totalmente responsable del pago oportuno de la némina a dicho personal, asi como de las obligaciones de las cuotas obrero
patronales al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS); de igual forma aceptamos que entregaremos mensual y bimestralmente

constancia de cumplimiento de la inscripcidn y pago de cuotas al IMSS e INFONAVIT.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATO I)
COMPROMISO A ENTREGAR FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada, y con relacién a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, manifiesto que en caso de resultar adjudicada, en términos del articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, me comprometo a entregar fianza para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones del contrato, derivado de la presente licitacion.

Dicha fianza sera por un importe equivalente al 10% del monto maximo del contrato sin incluir IVA, emitida a favor de El Colegio de la

Frontera Norte, A. C., por una institucion Mexicana legalmente autorizada para tal efecto.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

) ) Formato m)
MANIFESTACION DEL DOMICILIO PARA RECIBIR Y OIR NOTIFICACIONES

Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

Con relacion a la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL. Por este medio declaro bajo protesta de decir verdad que mi domicilio para recibir y oir notificaciones es el siguiente:

Calle y numero:
Colonia:

Delegacién o Municipio:
Cédigo Postal:

Entidad federativa:
Teléfonos:

Fax:

Correo electrénico:

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato o)

CUMPLIMIENTO CON LA NORMA OFICIAL MEXICANA
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada, y con relacion a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, manifiesto que cumplimos con Norma Oficial NMX-TT-010-IMNC-2008 Turismo-agencias de viajes
y operadoras de turismo-clasificacion y requisitos

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

FORMATOS
TECNICOS

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.1
Escrito donde se detalle el personal responsable administrativo
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada, y con relacién a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, a continuacion se detalla el personal responsable administrativo que estara a cargo del SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, asi mismo se adjunta el curriculum de cada persona, en el cual sefiala experiencia minima de seis

meses en la participacion de servicios similares a los del objeto de la presente licitacion.

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Nota: El licitante debera presentar hoja curricular de cada uno de los empleados contratados y mencionados en el listado. Con la cual la
Convocante se reserva el derecho de comprobar y ratificar dicha informacién.

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

PROPUESTA DE CURRICULUM CORRESPONDIENTE AL FORMATO T.1

CURRICULUM VITAE
NOMBRE:
EDAD: RFC:
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO: NACIONALIDAD:
ESTADO CIVIL: TELEFONO: DOMICILIO:
NIVEL ACADEMICO Y FORMACION: Comprobante | OTROS ESTUDIOS:
(certificado,
titulo, cédula,
otro)
TRUNCO: (__)
PASANTE: (__ )
TITULADO: (___ )
CARGO ACTUAL: FUNCIONES Y ACTIVIDADES QUE DESARROLLA: (describa)
EMPRESA ACTUAL: DIRECCION:
FECHA PREPARACION PROFESIONAL (Anotar a partir del tltimo grado de estudios)
DE: A INSTITUCION-ESTUDIOS
FECHA MESES DE EXPERIENCIA LABORAL (Anotar a partir del tiltimo empleo)
DE: | A EXPERIENCIA BREVE DESCRIPCION DE FUNCIONES
Total de
meses de
experiencia
Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
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El Colegio
l\ de la Frontera
Norte

EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.2

RELACION DEL PERSONAL QUE SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE CAPACITADO.

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.

Direccion de recursos materiales y servicios

Presente

Lugar y fecha

A nombre de mi representada, y con relacion a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, a continuacion se detalla personal que se encuentra debidamente capacitado ejecutar los servicios
objeto de la presente licitacion, asi como los cursos que se les han impartido

Datos Personales Grado Antigiiedad _—
No. Género Maximo de enla Eregmemi || R LR R CRUILECE
Nombre Edad (Masculino o Estudios empresa servicios de la misma naturaleza)
Femenino)
Curos de capacitacion impartidos al personal
Fecha Nombre del curso

Adjunto los comprobantes de caracter laboral, en cuanto al nimero de personal de que dispone para la prestacion del servicio, el cual se

acredita con el SUA 'y el ltimo pago (de octubre) del IMSS del afio 2015.

Atentamente

Nombre y firma

Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.6
MANIFIESTE QUE CUENTA CON OFICINAS EN LA CIUDAD DE TIJUANA, B.C.

Lugar y fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente
A nombre de mi representada se informa que la empresa que represento cuenta con oficina instalada y en operacién en la ciudad de Tijuana,
Baja California, por lo que se informa el domicilio de la empresa (matriz y sucursales en su caso) los cuales en caso de resultar adjudicada
en la presente LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL mantendremos actualizados durante el periodo de la prestacion de los servicios, asi mismo se informan los nimeros telefonicos
locales y celular con el fin de atender en el minimo de tiempo contingencias y/o eventualidades que llegaran a presentarse, lo cual se

acredita con la presentacién de comprobante de domicilio.

Se anexa de comprobante de domicilio de la empresa de no mas de 3 meses de antigiiedad, el cual mantendremos durante la vigencia
de la prestacion de servicios del contrato, lo que acreditamos con comprobante de (contrato de arrendamiento vigente o recibo catastral, y

comprobante de domicilio mediante recibo del servicio de luz, agua o teléfono, a nombre de la empresa).

A continuacién se menciona linea telefonica en servicio, la direccién, el nombre de la persona encargada, los cuales nos comprometemos a
mantener actualizados durante la prestacion de los servicios en las localidades en las que prestara el SERVICIO DE ADMINISTRACION
DE PERSONAL:

Oficina Direccion No. Teléfono Responsable

Atentamente

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.7

ESCRITO EN DONDE RELACIONE NUMEROS TELEFONICOS
Lugar y fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada, y con relacién a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, a continuacién se relaciona los niimeros telefonicos de la oficina con los que se cuentan para dar el
servicio licitado, cantidad de lineas convencionales y lineas celulares disponibles las 24 horas del dia los 7 dias de la semana. Asi mismo se
adjuntan facturas de pago vigentes.

Teléfonos de oficinas Lineas celulares

Atentamente

Nombre y firma del
Representante Legal

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.8

MANIFESTACION DEL EQUIPO DE COMPUTO
Lugar y fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

A nombre de mi representada, y con relacion a LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO
DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, a continuacion se relaciona el equipo de computo con el que se cuenta, asi como el que estara
disponible para brindar el servicio licitado.

Cantidad Equipo Descripcion

Atentamente

Nombre y firma del
Representante Legal

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

. Formato T.9
ACREDITACION QUE ES UNA MIPYME

Lugar y fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

Me refiero al procedimiento de LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE
ADMINISTRACION DE PERSONAL, en el que mi representada, la empresa (1 participa.

Sobre el particular, y en los términos de la previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacién de las micro, pequefias y medianas
empresas en los procedimientos de adquisicidn y arrendamiento de bienes muebles asi como la contratacién de servicios que realicen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al
sector____ (2) , cuenta con ___ ( 3)____ empleados de planta registrados ante el IMSS y con ___ ( 4) personas
subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representadas es de ___ (5)___ obtenido en el gjercicio fiscal correspondiente a
la dltima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa

____(6) _, atendiendo a lo siguiente:
ESTRATIFICACION
Tamafio (6 ) Sector(2) Rango de numero de Rango de monto de ventas anuales Tope maximo
Trabajadores (3 )+(4) en millones de pesos ( 5) combinado *
MICRO TODAS Hasta 10 Hasta 4.0 46
COMERCIO De 11230 De 4.01 2 100.0 93
PEQUENA INDUSTRIA'Y
SERVICIOS De 11a50 De 4.01a100.0 95
COMERCIO De 312100
MEDIANA SERVICIOS De 514 100 De 100.01a 250 235
INDUSTRIA De 51 a 250 De 100.01 a 250 250

* Tope maximo Combinado = (Trabajadores) x 10% + (Ventas anuales) x 90%
(3) (4) EI Numero de trabajadores seré el que resulte de la sumatoria de los puntos (3) y (4)
(6) El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa = (Nimero

de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.
Instructivo para el llenado del formato
Citar el nombre o razén social 0 denominacion de la empresa
Indicar con letra el sector al que pertenece (industria, comercio o servicios)
Anotar el nimero de trabajadores de planta inscritos en el IMSS
En su caso, anotar el nimero de personas subcontratadas.
Sefialar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos, conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la tltima declaracion anual de
impuestos federales.
Sefialar con letra el tamafio de la empresa (micro, pequefia 0 mediana), conforme a la formula anotada al pie del cuadro de estratificacion.
7. Indicar el registro federal de contribuyentes del licitante.
8. Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisicién de bienes y el licitante y fabricante sean personas distintas, indicar el registro federal de contribuyentes
del (los) fabricante(s) de los bienes que integran la oferta.

a0 =

524

Atentamente

(Nombre y firma)
Representante Legal o Persona Fisica

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.10
MANIFESTACION QUE ES UNA EMPRESA QUE CUENTA CON PERSONAL CON DISCAPACIDAD

Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

Con relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada es una empresa que
cuenta con personal con discapacidad en una proporcion del 5% cuando menos de la totalidad de la plantilla de empleados. Cuya
antigliedad no es inferior a seis meses; antigliedad que se comprueba anexando al presente el aviso de alta de régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme a los sefialado en el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Atentamente

Nombre y firma del
Representante Legal

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.11
PARA EVALUAR LA EXPERIENCIA

Lugar y Fecha
El Colegio de la Frontera Norte, A.C.

Direccién de recursos materiales y servicios
Presente

En relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal, a fin de acreditar la experiencia, en la prestacion de servicios iguales o similares a los
del objeto de la presente licitacion, adjunto al presente __ contratos mismos que se relacionan a continuacion:

No Numero de Obieto Vigencia Montos con Razdn social con la que se
' contrato J 9 IVA formalizo el contrato

Atentamente

Nombre y Firma del
Representante Legal del Licitante

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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El Colegio
l\ de la Frontera
Norte

EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccién de recursos materiales y servicios

Presente

PARA EVALUAR LA ESPECIALIDAD

Formato T.12

Lugary Fecha

En relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal, a fin de acreditar la especialidad, en la prestacion de servicios iguales o similares a los

del objeto de la presente licitacion, adjunto al presente __ contratos mismos que se relacionan a continuacion:

No.

Nimero de
contrato

Objeto

Vigencia

Montos con
IVA

Razdn social con la que se
formalizo el contrato

Atentamente

Nombre y Firma del

Representante Legal del Licitante

Km. 18.5 Carretera Escénica Tijuana-Ensenada, San Antonio del Mar, Tijuana, Baja California, Teléfono: 664-631-63-00 extensiones: 2225, 2226, 2229 y 2235
(Correo electronico licita@colef.mx)
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de la Frontera Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Norte

‘El Colegio EL COLEGIO DE LA FRONTERA NORTE, A.C.

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Formato T.13
METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Lugary Fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

En relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal, me permito detallar la metodologia para el SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, objeto de la presente licitacion, en la cual se describe la forma en que se presentaran los servicios, resaltando los estandares

de buenas précticas de calidad.

Metodologia:

Atentamente

Nombre y Firma del
Representante Legal del Licitante
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Formato T.14
DESCRIPCION DEL PLAN DE TRABAJO GENERAL

Lugary Fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccién de recursos materiales y servicios
Presente

En relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal, me permito me permito presentar como parte de nuestra propuesta de trabajo, el Plan
de Trabajo General, en cual se detalla el Servicio de Administracién de personal, objeto de la presente licitacion, asi como la estrategia y

periodicidad con que estos se presentaran en caso de resultar adjudicados.

Plan de Trabajo General:

Atentamente

Nombre y Firma del
Representante Legal del Licitante
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Formato T.15
MANIFESTACION DE QUE TODO EL PERSONAL RELACIONADO EN EL ORGANIGRAMA ESTA CONTRATADO POR LA
EMPRESA LICITANTE
Lugary Fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de recursos materiales y servicios
Presente

En relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi caracter de representante legal, manifiesto que todo el personal que se relaciona en el organigrama adjunto al presente,
se encuentra contratado por la empresa que represento.

Atentamente

Nombre y Firma del
Representante Legal del Licitante
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El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccién de recursos materiales y servicios

Presente

CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS A ENTERA SATISFACCION

Formato T.16

Lugary Fecha

En relacion con LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL, en mi carécter de representante legal, a fin de acreditar el cumplimiento de contratos, en la prestacion de servicios iguales o
similares a los del objeto de la presente licitacion, adjunto al presente __ contratos mismos que se relacionan a continuacion:

No.

Nimero de
contrato

Objeto

Vigencia

Montos con
IVA

Razdn social con la que se
formalizo el contrato

Atentamente

Nombre y Firma del

Representante Legal del Licitante
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FORMATO
ECONOMICO
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

No. LA-03891C999-N4-2016 SERVICIO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

) ] Formato E1
“PROPOSICION ECONOMICA”
Lugar y fecha

El Colegio de la Frontera Norte, A.C.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Presente:

Integracion individual de costos del servicio de contratacion de personal eventual considerando las prestaciones minimas que sefiala la ley
federal del trabajo.

A continuacién se deberan proporcionar los costos individuales que ofrece el prestador de servicios, por cada uno de los conceptos
sefialados.

CONCEPTO IMPORTES MENSUALES INDIVIDUALES

TR | I I | | I I | | I I I |

2.- INTEGRACION SALARIAL:
VACACIONES

PRIMA VACACIONAL

AGUINALDO

= QCIAL:
IMSS:

CQUOTARJA

EXCEDENTE DE 3
SMGDF

PRESTACIONES ~ El
DINERO

GASTOS MEDICOS
PENSIONADOS

RIESGO DE TRABAJO

CLASE DE RESGODE
'TRABAJO COTIZADO

Y REGISTRADOANTE
INVALIDEZ Y SEGURO|
DE VIDA

GUARDERIAS

RETIRO

CESANTIAY VEJEZ

SUB TOTAL IMSS

INFONAVIT

4.- COSTO
PRESTACIONES

(Sumade 2y 3)

- TOS:
SOBRE NOMINA

1CIO:

~cosTto
TOTAL P. U.
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NOTA:
e Parael calculo de la carga social considerar 30.4 dias mensuales.
e enlafila “impuesto sobre némina” se deberéa aplicar el impuesto estatal contemplado en la ley de hacienda del estado.

Importe total con letra:

Vigencia de la proposicion:

Nombre y firma
Representante Legal o Persona Fisica
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